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INTRODUCCION

Las subvenciones que se tratan en este manual tienen la consideracion de
Financiacion Externa en el IAC, entendiéndose como tal a toda financiacion recibida
de procedencia distinta a la de la aportacion de las administraciones consorciadas al
presupuesto ordinario anual del centro o Financiacion Interna, y que dada su
naturaleza son objeto de justificacion a la entidad financiadora.

La financiacion externa en el IAC estd conformada fundamentalmente por
subvenciones de caracter competitivo, correspondientes a convocatorias de ambito
nacional y autonémico, de caracter publico o privado, de convocatorias europeas y
también como resultado de acuerdos y convenios nacionales e internacionales.

Estas justificaciones se pueden hacer de manera parcial, a lo largo de la ejecucién del
proyecto o al final de la misma, segun determine la resolucién o acuerdo firmado.

La justificacién de las subvenciones presenta diferentes aspectos a tratar (justificacion
cientifico-técnica vy justificacion econémica). En esta manual se abordara cémo se
extraen de SAP los gastos ejecutados en el marco de una subvencion para
conformar la justificacion econémica de la misma.

La Unidad de Fondos Externos es la encargada de: extraer la informacion de todos
los gastos, tanto de ejecucion, funcionamiento e inversiones, como de personal, asi
como de verificar y contrastar los datos, proporcionar los mismos a la entidad
financiadora en el formato exigido, (conforme a los modelos a cumplimentar segun las
bases, resoluciones e instrucciones disponibles para cada ayuda), y asegurar que los
gastos y sus correspondientes pagos se realicen correctamente en el periodo de
ejecucion, para garantizar su elegibilidad en el marco de la ayuda.

Los gastos ejecutados que aparecen en SAP aparecen diferenciados por subvencion
gracias al sistema de contabilidad separada que permite que cada gasto se contabilice
dentro del proyecto y subvencion, en su caso, al que pertenece.

El presente documento resume de manera didactica y visual el proceso seguido para
la extraccion y el tratamiento de los datos proporcionado por el sistema SAP al objeto
de poder cumplimentar los informes y modelos de justificacion econdmica requeridos
por las entidades financiadoras.
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JUSTIFICACION DE GASTOS

La Unidad de Fondos Externos recibe las notificaciones para preparar las
justificaciones econdmicas de las subvenciones.

PARA EMPEZAR: TRANSACCION “GMGRANTD”. —

En primer lugar, se debe tener conocimiento sobre qué tipo de subvencién vamos a
justificar, atendiendo a cual es la regulacién a la que esta sujeta.

Para ello se accedera a la transaccion de SAP “GMGRANTD”. Esta transaccion
recoge informacion clave sobre cada una de las subvenciones concedidas al IAC. Esta
informacion, identificada como DATOS MAESTROS de la subvencion, esta
conformada por: nombre de la entidad financiadora, nombre de la subvencién, importe
concedido, fechas de inicio y fin de la subvencion, referencia externa, elemento PEP,
fondo, IP y/o Gestor, tipo de gasto a financiar, entre otros.

A través de la pestafia de “Ampliacién”, de la transaccion GMGRANTD, se accede
alo que se llama el “Expediente de la Subvencién” a través del boton de “Visualizar
Expediente”.

ubvencion TBOl j— ICUATRO LARGE SIZE TELESCOPE DEL CTA-NORTE EN EL ORM
ickicador de borrado OO Concesién & Liberacién de fondos

Datos generales Referencia Responsabilidades Contabilizacion Presup. Facturacion Dimensiones Ampliacién Inf
Informacion adicional para la Justificacion. Gestion de expediente.

Codigo Cliente ) Cod. Expt 301

Cliente: (& Visualizar Expediente

C.I.F

Convocatoria de la subvencion.
Cédigo convocatoria N4
ificacion 1 15.06.2018
15.10.2018

01.01.2016
ha Fin Subvencién 31.12.2022
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En el Expediente de la Subvencion se van colgando los documentos que se han
establecido como fundamentales y necesarios para la correcta gestion de las
subvenciones. En el pantallazo que se indica a continuacion, y a modo de ejemplo, se
puede ver la estructura de un expediente de subvencién, formado por distintas
carpetas:

& | | & Visualizar =] Atributos & Opciones

Datos Subvencion

Cod.Subvencion 00000000000000000301 Descripcion 4 LST DEL CTA-EN ORM

Descripcion CUATRO LARGE SIZE TEL.

Patrocinador 100096 MIN. CIENCIA, INNOV... Cl.subvencion A1 Subvenciol
Referencia interna  P/201601 Referencia externa  FESFRI1420-12-01

Fuente fondos 010102004

Bo Objetos enlazados < Notas | (42 Ruta proceso | |[lLlog
SIE @ 3 NES

Clelem. Visibilidad Ultimo tratami

SFUMERO / 1

] FORMULARIO DE CREACION DE SUBVENCION  Resolucion Subvencion Todos roles SFUMERO / 0
£] RESOLUCION Resolucién Subvencién Todos roles MJGD / 18.07
5 Contratos y Documentos Finales Todos roles
3 Documentos, Contratos y Convenios Firmados Todos roles
4. SOLICITUD DE PRORROGA
3. SOLICITUD DE PRORROGA
2. CONVENIO
1. CARTA

SFUMERO / 1
SFUMERO / 0
SFUMERO / 0
SFUMERO / 0

cumento Contratos y Conves
nerales y Aspectos Legales

n
> [ PERSONAL

En las carpetas de “Resolucién” y “Contratos y Documentos Finales” se cuelga:
resoluciones y bases de las convocatorias, instrucciones, convenios, contratos y en
general toda aquella documentacion que recoge toda la regulacion y normativa relativa
a la subvencion.

En la carpeta de “Justificacion” se incluyen los documentos oficiales, y por tanto
definitivos, de las justificaciones que se hayan realizado hasta la fecha.

Resumiendo, y de cara a realizar la justificacion de gastos de forma correcta, se deben
comprobar las carpetas:

1.“Resolucién” y “Contratos y Documentos Finales”, para
saber cudl es la tipologia de ayuda' y por tanto sus requisitos a
la hora de conformar toda la documentacion que forma parte de
la justificacion.

"' En el IAC se cuenta con subvenciones sujetas a una amplia diversidad de convocatorias, (Plan
Estatal, Convocatorias europeas, y procedentes de otras entidades publicas y privadas), que
implica que las condiciones y requisitos de las justificaciones sean también diversas. Estas
condiciones quedan recogidas en bases, resoluciones e instrucciones de cada una de las ayudas
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2. “Justificacion”, para comprobar que el periodo a justificar es
el correcto y que los gastos a tener en cuenta en la justificacion
a tramitar son los correctos (no incurrir en duplicidad de los
mismos, ni dejar gastos por justificar, entre otras cuestiones).

1. JUSTIFICACION DE GASTOS DE EJECUCION (gastos directos distintos de
los gastos de personal).

Accederemos a todos los datos necesarios para justificar los gastos objeto de este
epigrafe a través de la transaccién “ZJS001” que nos traslada a un informe completo,
con toda la informacion relativa a esos gastos, a la que nos referiremos como Tabla
de Justificaciones.

1. 1. Extraccion de informacion de Gastos.

La transacciéon ZJS001 nos permite ver todos los gastos que se han realizado y
contabilizado en el sistema integrado SAP.

A través de ella se accede a una pantalla de seleccion.

Este es un potente motor de busqueda de gastos, que ofrece muchas opciones de
filtro. Lo habitual es acceder a la informacion rellenando el campo de “Subvencion
Receptora”.

Se rellenara este campo con el codigo SAP de la subvencion (numero de subvencion).
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Se volcaran todos los gastos que se han efectuado con cargo a esa subvencion,
mostrando una tabla con toda la informacion relativa a los mismos, distribuida por

columnas.

Linea Soc.

147.828
151.318
151.361
151.362
151.363
151.436
151.441
151.044
151.945
151.946
152115
152116
152117
152122
152132
152.137
152.138
157.697
157.608
157.717
157.718
157.719

147 (3271

v B @ 8 = £ 2 T YV ¥ 5 % ul B E& LstViewerABAP L
N.Orden  Posicion N° doc. Referencia Aiio Concepto
9900068243 2 7100001090 APPLIED INVERSE 2019 APPLIED INVERSE PROBLEMS
9900068244 2 7100001091 50 AflOS IMPULSA 2019 50 ARIOS IMPULSANDO ASTRO
9900069049 2 7100001346 26-30/8 SPWO ALE 2019 26-30/8 SPWO ALEMANIA
8600008894 2 8600000854 2019001223-02 2019 25.08.2019; Gottingen; CARLIN RAMIREZ, EDGAR SAMUEL
8600008894 3 8600000854 2019001223-03 2019 25.08 2019; Gottingen; CARLIN RAMIREZ, EDGAR SAMUEL
8600008894 4 8600000854 2019001223-04 2019 25.08.2019; Gottingen; CARLIN RAMIREZ, EDGAR SAMUEL
9900060174 2 8300001075 0819A5283838/19 2019 25.08 2019; Gottingen; CARLIN RAMIREZ, EDGAR SAMUEL
2 107 2019 25.08.2019; Gottingen; CARLIN RAMIREZ, EDGAR SAMUEL
8600008920 2 8600000867 2019001236-02 2019 25.08.2019; Gottingen; ASENSIO RAMOS, ANDRES
8600008920 3 8600000867 2019001236-03 2019 25.08.2019; Gottingen; ASENSIO RAMOS, ANDRES
8600008920 4 8600000867 2019001236-04 2019 25.08.2019; Gottingen; ASENSIO RAMOS, ANDRES
8600008912 2 8600000875 2019001128-02 2019 25.08.2019; Gottingen; TRELLES ARJONA, JUAN CARLOS
8600008912 3 8600000875 2019001128-03 2019 25.08.2019; Gottingen; TRELLES ARJONA, JUAN CARLOS
8600008012 4 8600000875 2019001128-04 2019 25.08.2019; Gottingen; TRELLES ARJONA, JUAN CARLOS
9900060232 2 8300001085 719000059100 2019 25.08.2019; Gottingen; ASENSIO RAMOS, ANDRES
9900060281 2 8300001005 719000061564 2019 25.08.2019; Gottingen; TRELLES ARJONA, JUAN CARLOS
8600008014 2 8600000877 2019001224-02 2019 02.09.2019; Valencia; CARLIN RAMIREZ, EDGAR SAMUEL
8600008014 3 8600000877 2019001224-03 2019 02.09.2019; Valencia; CARLIN RAMIREZ, EDGAR SAMUEL
8600000626 2 8600001298 2019001738-02 2019 03.122019; La Paima; SOCAS NAVARRO, HECTOR DAVID
8600000626 3 8600001298 2019001738-03 2019 03.122019; La Paima; SOCAS NAVARRO, HECTOR DAVID
8600000635 2 8600001306 2019001542-02 2019 17.11.2019; Bema; ASENSIO RAMOS, ANDRES
8600000635 3 8600001306 2019001542-03 2019 17.11.2019; Berna; ASENSIO RAMOS, ANDRES
8600000635 4 8600001306 2019001542-04 2019 17.11.2019; Berna; ASENSIO RAMOS, ANDRES

= &

EmisorFact
100166
100166
100166
100215
100215
100215
202830
202830
100166
100166
100166
100730
100730
100730
203579
203579
100215
100215
100137
100137
100166
100166
100166

B B Pe Jst Misv
Nombre Proveedor Fecha doc
ASENSIO RAMOS, ANDRES 23.07.2010
/ASENSIO RAMOS, ANDRES 23.07.2019
ASENSIO RAMOS, ANDRES 09.09.2019
CARLIN RAMIREZ, EDGAR SAMUEL  02.09.2019

CARLIN RAMIREZ, EDGAR SAMUEL ~ 02.09.2019

CARLIN RAMIREZ, EDGAR SAMUEL ~ 02.00.2019
NAUTALIA VIAJES S.L 02002019
NAUTALIA VIAJES S.L 02002019
ASENSIO RAMOS, ANDRES 31.08.2019
ASENSIO RAMOS, ANDRES 31.08.2019
ASENSIO RAMOS, ANDRES 31.08.2019

TRELLES ARJONA, JUAN CARLOS 30,08 2019
TRELLES ARJONA, JUAN CARLOS  30.08.2019
TRELLES ARJONA, JUAN CARLOS  30.08.2019
GLOBALIA CORPORATE TRAVEL SLU 31.08 2019
GLOBALIA CORPORATE TRAVEL SLU 30.08 2019
CARLIN RAMIREZ, EDGAR SAMUEL  06.00.2019
CARLIN RAMIREZ, EDGAR SAMUEL  06.09.2019
SOCAS NAVARRO, HECTOR DAVID ~ 04.12.2019

SOCAS NAVARRO, HECTOR DAVID ~ 04.12.2019
ASENSIO RAMOS, ANDRES 22112019
ASENSIO RAMOS, ANDRES 22112019
ASENSIO RAMOS, ANDRES 22112019

Fecha contab,
24.07.2019
24.07.2019
10002019
19002019
19002019
19002019
19002019
20.09.2019
25.00.2019
25.00.2019
25.00.2019
27.00.2019
27.00.2019
27.00.2019
25.00.2019
27.09.2019
27.00.2019
27.00.2019
17122019
17122019
18122019
18122019
18122019

@ 0O & Finalizar

Texto
APPLIED INVERSE F
50 AROS IMPULSAN
26-30/8 SPWO ALEN
“Viaje del 25.08.19
“Viaje del 25.08.19 2
“Viaje de1 250819 a
Asistencia congreso
Asistencia congreso
“Viaje de1 25.08.19.a
“Viaje del 25,0819 2
“Viaje del 25.08.19
“Viaje del 25.08.19 2
“Viaje de1 25.08.19 2
“Viaje del 25.08.19 2
Asistencia congreso
Asistencia congreso
“Viaje del 020919 a
“Viaje del 02.09.19 2
“Viaje del 03.12.19
“Viaje del 0312192
“Viaje del 17.11.19.a
“Viaje del 17.11.19a
“Viaje del 17.11.19a

La Tabla de Justificaciones se disefié a medida para llevar a cabo las justificaciones
de gastos en el IAC, partiendo de listados ALV (Abap List Viewer). Este tipo de listados
no se limitan a mostrar la informacion, sino que permiten al usuario interactuar con
ella de forma que puede tratarla, ordenarla, filtrarla, entre otras.
Si nos situamos en la parte superior de la pantalla, colocando el cursor sobre
cualquiera de los iconos, se mostrara la utilidad de cada uno de ellos.

List Viewer ABAP L

R
4

Filar filtros  (Ctrl+F5

B B

Prej.

Just. Tras.Part. CodJusf & O

Trasp. Estruc

65 Miésv

Esta tabla es ademas navegable, permitiendo acceder a los documentos contables
del gasto (pinchando en el N° de Orden y N° de Documento) y al documento de factura,
que se encuentra escaneada en el Registro de Factura de SAP, marcando el gasto
que queremos visualizar, y dando al icono de “gafitas”:
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& | | & Visualizar ] Atributos | | B3 Opciones & Crear orden de pago £] Crear factura logistica | | 55 Creal
Registro Facturas
Reg Fact RF-14-01705 Descripcion Realizacion Infografias
Proveedor R F 200597 PLACENTA STUDIO, ... Referencia 45/2222
Importe Factura 11.984,00 Moneda EUR Euro europeo
NOm.Factura SAP 5105602728 Ejercicio 2014
F Factura 05.06.2014 Num.Factura Prov. 0000400
Jefe de proyecto 00000080 Nom.Jefe Proyecto  MIGUEL SERRA RICART
Datos Gestién
Creado el 13.06.2014 11:54:40 Creado por YZAMORA Carmen Yolanda Zam
Modificado el 23072014 14:35:43 Modificado por EVART Eva Redondo Terron
1 £ ¥ E: ¥ A
Jquia. Clelem. Visibilidad Ultimo tratamiento D
TZ! Objetos enlazados ROSA /19.06.2014 / 13:55:47
" 5 Factura Logistica Acceso contabilidad a... 1
€ Factura recibida 51056027282014 Recepcion Factura Logistica Acceso compras y co... ROSA/19.06.2014 / 13:55:45 2
/ {] FACTURA Recepcién Factura Acceso contabilidad a... ECARO / 18.06.2014 / 10:47:54 5
O Circular 000000009966 Circular Todos roles YZAMORA / 13.06.2014 / 11:57:58 18

En la Tabla de Justificaciones se vuelca mucha informacién, por lo que es necesario
reorganizarla a conveniencia, asi, la podemos ordenar adaptandola a los requisitos de
las distintas tipologias de las convocatorias y el modo en que se nos solicita la
informacion de gastos a justificar, y las plataformas a las que subirlos, en su caso.

En el apartado 1. 5 se incluye ANEXO de cuadro identificando la informacion de gastos
volcada en la Tabla de Justificaciones.

Para facilitar el tratamiento de la informacion, se han disefiado unos modelos de tabla,
ya predefinidos, o “Layout”?, atendiendo a los tipos de ayudas que se suelen justificar
en el IAC de manera habitual. (La elaboracion de Layouts se abordara en el apartado
3 de este documento). A estos layout se accede a través del icono de “Seleccion
disposicion”, tal como se indica en la siguiente imagen, donde se nos despliega una
pantalla en la que seleccionaremos el layout que nos interese:

2 Se han disefiado layout para las ayudas del Plan Estatal y para ayudas de Programas Europeos. Existe el layout
“Justificacion otras ayudas” que se emplea, en un principio, para el resto de tipos de subvenciones, aunque
finalmente se adapta a los requisitos que cada una tenga establecido.
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vVB Qg EEAETVV 5% o B E avewsr L B8 o st Mis QU@ O 8 Fealinar
Uinea[Soc. N Omen Poscéntedoc  Referencia Aflo Concepto EmisorFact Nombre Proveedor Fechadoc  Fecha contab Texto
147627 |1AOT 9900066263 2 7100001090 APPLIED INVERSE 2019 APPLIED INVERSE PROBLEMS 100165 ASENSIO RAMOS, ANDRES 23072019 24072019  APPLIEDINVERSE P
147828 1AO1 9000068244 2 7100001001 50 AOS IMPULSA 2019 50 AFIOS IMPULSANDO ASTRO 100165 ASENSIO RAMOS, ANDRES 23072019 24072019 50 ATIOS MPULSAN
151318 1AD1 9200060040 2 7100001345 26-30/8 SPWO ALE 2019 26-30/8 SPWO ALEMANA 100165 ASENSIO RAMOS, ANDRES 00002019 10092019 26308 SPWO ALEN
151961 [ = Selafsposicid x REZ 100215 02002019 19002019 “Viaje Gel 2508102
151362 = IREZ. EDGAR SAMUEL 100215 CARLN RAMREZ EDGAR SAWUEL 02092019 19092010 “Vidle del 2508.19
wes| Vs . IREZ EDGAR SAMUEL 100215 CARLN RAMREZ EDGAR SAWUEL 02002010 10002010 “Vidle del 508,10
151436 d IREZ, EDGAR SAMUEL 202830  NAUTALIA VIAJES SL 02092019 19092019 Asistencia congreso
151441 . IREZ, EDGAR SAMUEL 202830 NAUTALIA VIAJES S L 02002019 20092019 Asstencia congreso
151040 | LAYOA MOS, ANDRES 100165 ASENSIO RAMOS, ANDRES 31082019 25002019 “Viaje 0el 2508192
151045 | (GESTOR L ek I MOS, ANDRES 100165 ASENSIO RAMOS, ANDRES 31082010 25002010 “Vise del 2508 192
151945 | LUSTEIC e = MOS. ANDRES 100165 ASENSIO RAMOS, ANDRES 31082019 25002019  “Vioe del 2508 192
152115 | (EALISEONE  PMACIN LIONA JUANCARLOS 100730  TRELLESARIONA JUANCARLOS 30082019 27092010 “Viaje del2508.10a
152116 | PBQUEEUROP MUSTIFICACION AYUDAS EUROPEAS LONA JUANCARLOS 100730  TRELLESARIONA JUANCARLOS 30082019 27092019 Viaje del25.08.19a
wspar7 | AOAES e e, LIONA JUANCARLOS 100730  TRELLESARIONA JUANCARLOS 30082010 27002010 “Viaje del2508.10a
152122 MOS, ANDRES 203570 GLOBALIA CORPORATE TRAVEL SLU 31082010 25092010  Asistenciacongreso
w2132 | o LIONA AN CARLOS 203570 GLOBALIA CORPORATE TRAVEL SLU 30082010 27002010  Asitenci congreso
15217 EZ EDGARSAMUEL 100215  CARLNRAMREZ EDGARSAMUEL 06092019 27092019 ‘Visjedel0209.19a
152138 €z 100215 06002019 27002010 “Viaje Gel 0209102
157,697 \RRO, HECTOR DAVID 100137  SOCAS NAVARRO, HECTORDAVID 04122019 17.122019 “Viaje del03.12.10a
157698 \RRO, HECTOR DAVID 100137 ~ SOCAS NAVARRO, HECTORDAVID 04122019 17122010 “Viaje del 031219
187717 5. ANDRES 100166 ASENSIO RAMOS, ANDRES 22112019 18122019 “Viaje el 17.11.19a

e NG D e TS SN
oo [ ] - oo cosomeisom s wewe s

En este caso, a modo de ejemplo elegiremos el layout de “Justificacion ayudas
europeas”, mostrandose la siguiente visualizacion de datos:

Importe conimpuestos

AfoSw.  LineaSoc. £ WE. g . CemeN Oen Po Ndoc  Referenca Motvo Nimerofiscals  Nombre Proveedor  Fechadoc.  Fechacontad. importe importmp = Imp 8 [
2010 428 147827 01 2900068263 2 7100001090 APPLED ESO00S4044071P  ASENSIORAMOS, AND_ 23072010 24072019 30000 000 30000 JE
2019 428 147828 01 2900066244 2 7100001091 50 AROS M. ESOD0S4044071P  ASENSIORAMOS, AND. 23072010 24072019 8080 000 8080 JE
2019 428 151318 1801 200060049 2 7100001345 26-308 SP. ESO0054044971P  ASENSIORAMOS, AND. 09092010 10092019 40000 000 40000 JE
2010428 151361 W01 1223 X 8600008604 2 BGO0000BSS 201900122 Asstenci congres. ESO07BA0S620C CARUNRAMREZ ED. 02002019 10092019 47600 000 47600
2019 428 151362 W01 1223 X 600008804 3 80000085 201900122 Asstencacongres ESO0078405629C CARUNRAMREZ ED. 02002010 19092010 56000 000 56000
2019428 151363 W01 1223 X 8600008804 4 BG0000BSS 201900122 Asistencicongres. ESO078495623C CARUNRAMREZ ED. 02002019 10092019 13525 000 13525
2019 428 151436 W01 1223 X 9000060174 2 §300001075 0B1OAS263 02002019 19092010 31022 000 31022
2010428 151441 WO 1223 X 9000060188 2 300001070 0819AS283 02002010 20092010 6825 000 6825 JE
2019 428 15194 W01 126 X 60000020 2 BGODDOOBET 201900123 Asstencia congres ESODSOAOTIP  ASENSIORAMOS, AND. 31082010 25092010 37570 000 37570
2019 428 151945 W01 126 X 60000020 3 BAODOOONGT 201900123, Asstenciacongres ESOOOSIOMOTIP ASENSIORAMOS, AND. 31082010 25092010 66000 000 66000
2019 428 151946 W01 126 X 60000920 4 BGODDOBET 201900123 Asstenca congres ESODOSOMGTIP  ASENSIORAMOS, AND. 31082010 25092010 20455 000 20455
2019 428 152115 W01 1128 X 600008012 2 B00000A7S 201900112 Asstencacongres ESO0071882280N TRELLESARIONA JU. 30082010 27092010 31620 000 31620
2019 428 152116 W01 1128 X 600008912 3 8600000875 201900112 Asstenciacongres ESO0071862280N TRELLESARIONA U 30082010 27092019 61500 000 61500
2019428 152117 W01 1128 X 8600008012 4 BS00000B7S 201900112 Asstenc congres. ESO0071882280N TRELLESARIONA JU. 30082019 27092010 19740 000 19740
2019 428 152122 W01 126 X 9900060232 2 5300001085 719000050  Asstenciacongres ESO000BS7086846 GLOBALACORPORA. 31082010 25092010 63283 000 63283 JE
2010428 152132 W01 1128 X 9000060281 2 8300001095 719000061, Asstenci congres. ESO000BST906845 GLOBALACORPORA 30082010 27002019 53333 000 53333 JE
2019 428 152137 W01 1224 X 600000014 2 B0000AT7 201900122 Asstencia congres. ESOD078405820C CARUNRAMREZ ED. 05002010 27092010 14960 000 14960
2019428 152138 W01 1224 X 8600008014 3 BG00000G77 201900122 Asstenci congres. ESO078495623C CARUNRAMREZED. 06002019 27092019 495 000 495
2019 428 157697 W01 1738 X 600000626 2 800001298 201900173 EscuelaSeminario. ESODO7BG0SS4OT SOCASNAVARRO,HE. 04122019 17122019 3740 000 3740
2010428 157696 W01 1738 X 8600000626 3 8500001208 201900173 EscuelSeminario. ESO0O7B608540T SOCASNAVARRO,HE. 04122019 17122019 2635 000 2635
2019 428 157717 W01 1542 8600000635 2 8600001306 201900154 . Reunidnolaborac. ESO00S4044071P  ASENSIORAMOS, AND. 22112010 18122019 8000 000 8000
2010 428 157718 W01 1542 2600000635 3 8500001305 201900154 Reunidncolaborac_ ESOD0S4044971P  ASENSIORAMOS, AND. 22112010 18122019 6597 000 6597
2010 428 157719 Wo1 1542 8600000635 4 860000130 201900154 Reunidncolaborac. ESO00S4044971P  ASENSIORAMOS, AND. 22112019 18122019 1333 000 13336

636316

El importe a justificar es la cifra que aparece totalizada en la ultima fila,
correspondiente a la columna “Z Importe”, que es el importe con impuesto.

1. 2. Comprobacion de datos volcados en Tabla de Justificaciones.

Para garantizar que todos los gastos se han volcados correctamente en la Tabla de
Justificaciones, se deben contrastar con los gastos contabilizados en el Médulo de
Finanzas de SAP. Para ello accedemos al informe de SAP “ZFMI007” en el que se
refleja la situacion financiera de la subvencion.

Se debe verificar que los totales coinciden y que no existen diferencias®, procediendo
de la siguiente forma:

3 Las diferencias, pueden estar ocasionadas por reintegros, cambios de imputacion de los gastos, entre otras
cuestiones. Estas diferencias se gestionan como incidencia del sistema SAP, para ser resueltas. En todo caso,
tienen un nivel de ocurrencia minimo.
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1. Solicitamos informe ZFIMIOO7 desde el menu principal, para la subvencion en
concreto y rellenando el campo de “Ejercicio” con el afio que proceda.

§ sapg
v @ B &V P d. F ! P 3
Seleccion de valores
Ejer 2019
1
16
Seleccion grupos
Subvencién 428 &
ondo a

Inf. gastos e ingresos ej.corriente Fecha 14.01.2020 Pagina 2 3
Ejercicio 2019
Fondo/grupo * Area funcional/grupo
Progr.financiacion/grupo * Ej.efectividad de caja 2019
Partida Presupuestaria Facturas Total Gastos |Saldo Disponibl Pagos
G/140 PERSONAL LABORAL TEM 69.000,00
G/151 CUOTAS SOCIALES F.E. 23.000,00
G/640 SUBVENCIONES F.E. 6.363,16 10.734,86 33.108,14 6.363,16
I/701 DEL DEPARTAMENTO AL
I/900 PRESTAMOS RECIBIDOS
* 428 ATMOSFERA SOLAR 6.363,16 10.734,86 125.108,14 6.363,16
wk 010101001 CONV. PLAN NACIONAL I+D 6.363,16 10.734,86 125.108,14 6.363,16

IA030 Investigacion. 6.363,16 10.734,86 125.108,14 6.363,16
* P301801 Solar StellarRYC2016 6.363,16 10.734,86 125.108,14 6.363,16
PosPres 6.363,16 10.734,86 125.108,14 6.363,16

WL LLL

2. Se comprueba en la columna de “Facturas”, y en la linea de la partida de gastos
“G/640™, que la cifra coincide con el importe a justificar, obtenido segun el epigrafe
anterior de este documento.

3. Si no coincide se debera localizar la diferencia, y para ello se chequean los
gastos volcados en la Tabla de Justificaciones con los gastos contabilizados en el
Modulo de Finanzas. Para acceder a la relacion de gastos contabilizados en el

4Enla partida de gasto G/640 se contabilizan todos los gastos de la subvencidn, distintos de los gastos de
“Personal
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Modulo de Finanzas, procederiamos, en este caso, con doble clic en la cifra de
“Facturas”, de la linea de la partida de gastos “G/640”.

Elegimos la opcion “Buscar documento de partidas individuales reales”

Inf. gastos e ingresos ej.corriente Fecha 14.01.2020 Pagina 2 3

Ejercicio 2019

Fondo/grupo * Area funcional/grupo

Progr.financiacién/grupo * Ej.efectividad de caja 2019

Partida Presupuestaria Facturas Total Gastos [Saldo Disponibl Pagos
G/140 PERSONAL LABORAL TEM 69.000,00
G/151 CUOTAS SOCIALES F.E. 23.000,00
G/640 SUBVENCIONES F.E. 6.363,16 10.734,86 33.108,14 6.363,16
I/701 DEL DEPARTAMENTO AL
I/900 PRESTAMOS RECIBIDOS

& = Seleccionar informe X 10.734,86 125.108,14 6.363,16
10.734,86 125.108,14 6.363,16

10.734,86 125.108,14 6.363,16

10.734,86 125.108,14 6.363,16

[Buscar documento de partidas individuales rea'lesj 10.734,86 125.108,14 6.363,16

Buscar documento modificacion
- IN Buscar documento de entrada

Nom.técnico onfoff 3%

Seleccionamos disposicion en el icono indicado, eligiendo el layout de
“JUSTIFICACIONES”.

. L

vaBm®=27=TY % BB 6 L% u 8 B B O 0 Selechnms Concelar Mis

Diario de documentos

Entidad CP 1400
Elercicio PosPre 2019

Param.dispor oo
Layout * Denominacion de la disposicion Parametrz previa
LUSTIEL AUSTIFICACIONES :
'+ IISTADOPEP  istado por elemento pep (fnanciero) >PosPre  Ce gestor Fondo ProgrFinan Elem PEP LibrMay E| ef.cj. FeDocLP Arras
miGD ‘Comprobacion gastos en tabia e justiic G640 14030 010101001 P301801 PI301801 627200 2019 :
m N Nomina Apunte
012014 oc12014 G640 14030 010101001 P301801 PI301801 627200 2019
1 [OCITODO  CUADRELAPALMA
[ORM FACT ~ ORM FACTURAS 54 G640 1A030 010101001 P301801 P/301801 627200 2019
| [OT_COMUNES OT_COMUNES
[PAGOSCOR.  Pagos Correntes. G640 14030 010101001 P301801 PI301801 629500 2019
[PAGOSEJFACT Pagos por ejercicio de la factura -
/RFNTEG TS _REINTEGROS Al TFSORO ., | GB4 1A030 010101001 P301801 PI301801 620410 2019

G640 14030 010101001 P301801 PI301801 620500 2019

G640 14030 010101001 P301801 PI301801 620500 2019

G/640 1A030 010101001 P301801 P/301801 629400 2010
W%m 1A030 010101001 P301801 P/301801 620410 2019

G640 1A030 010101001 P301801 P/301801 620500 2010
86000008542 BREE
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Diario de documentos
Entidad CP 1A00
Ejercicio PosPre 2019
PosPre G/640
Centro gestor ~ 1A030
Fondo 010101001
Per.presup.
Disposicion TUSTIFT
Usuario MIGD
Fecha / Hora 14.01.2020 13:41:24
N°docum ref.” Referencia Pos. TV Tpvalor Fechacontab. Afio Climpte. zPresupuesto Actfio PosPre Ce gestor Fondo ProgrFinan Elem PEP LibrMay Ejef.cj. FeDocLP Arras  Ej. Subvencion Txt breve Texto
8600000854 2 = 117125
8600000867 2019001236 2 54 Facturas 25.09.2019 2019 0100 375,70 G/640  1A030 010101001  P301801 P/301801 629400 2019 2019 428 *Viaje del 25.08.1¢
2019001236 3 54 Facturas 25092019 2019 0100 660,00 G/640  1A030 010101001  P301801 P/301801 629410 2019 2019 428 *Viaje del 25.08.1¢
2019001236 4 54 Facturas 25092019 2019 0100 204,55 G/640  1A030 010101001  P301801 P/301801 629500 2019 2019 428 *Viaje del 25.08.1¢
8600000867 & = 124025
8600000875 2019001128 2 54 Facturas 27.09.2019 2019 0100 316,20 G/640  1A030 010101001  P301801 P/301801 629400 2019 2019 428 *Viaje del 25.08.1¢
2019001128 3 54 Facturas 27.09.2019 2019 0100 615,00 G/640  1A030 010101001  P301801 P/301801 629410 2019 2019 428 *Viaje del 25.08.1¢
2019001128 4 54 Facturas 27.09.2019 2019 0100 197,40 G/640  1A030 010101001  P301801 P/301801 629500 2019 2019 428 *Viaje del 25.08.1¢
86000008755 = 112860
8600000877 2019001224 2 54 Facturas 27.09.2019 2019 0100 149,60 G/640  1A030 010101001  P301801 P/301801 629400 2019 2019 428 *Viaje del 02.09.1¢
2019001224 3 54 Facturas 27.09.2019 2019 0100 495 G/B40  1A030 010101001  P301801 P/301801 629500 2019 2019 428 *Viaje del 02.09.1¢
8600000877 & - 154,55
8600001298 2019001738 2 54 Facturas 17.122019 2019 0100 37,40 G/640  1A030 010101001  P301801 P/301801 629400 2019 2019 428 *Viaje del 03.12.1¢
2019001738 3 54 Facturas 17.122019 2019 0100 26,35 G/640  1A030 010101001  P301801 P/301801 629500 2019 2019 428 “Viaje del 03.12.1¢
86000012985 . 63,75
8600001306 2019001542 2 54 Facturas 18.122019 2019 0100 80,00 G/640  1A030 010101001  P301801 P/301801 629400 2019 2019 428 *Viaje del 17.11.1¢
2019001542 3 54 Facturas 18.12.2019 2019 0100 65,97 G/640  1A030 010101001  P301801 P/301801 629410 2019 2019 428 *Viaje del 17.11.1¢
2019001542 4 54 Facturas 18.122019 2019 0100 133,36 G/640  1A030 010101001  P301801 P/301801 629500 2019 2019 428 *Viaje del 17.11.1¢
8600001306 - 279,33
& = = 6.363,16

(En el apartado siguiente se explicara como exportarlo a Excel para facilitar el
trabajo de listados e informes).

En el caso de que se justifiguen gastos cofinanciados por fondo interno, el
procedimiento es el mismo, solo que a la hora de solicitar la relacion de gastos ya no
lo solicitamos por el numero de la subvencion, sino cumplimentando cualquier otro de
los campos contemplados en el motor de busqueda de la transaccion ZJS001 (por
ejemplo, el codigo del proyecto, el numero de factura, el nombre del proveedor, etc.).

1. 3. Exportar datos a Excel.

Los datos se pasaran a un archivo Excel para trabajarlo y adaptarlo al formato que se
nos solicite, segun la tipologia de subvenciones. Se procede de la siguiente forma:

1. Marcar todas las lineas tal como se indica en la pantalla siguiente.

vl v @8 a ¢ 2 T Y ¥ 3 ul B & UstVieweraBAP L & 8 B B Pl Just Misv Q @ B 8O Fin
i«] Afio Sub..  Linea Soc. £ N°E.. Ind... CiemeN.Orden  Po.. N°doc Referencia  Motivo Namero fiscal 5 Nombre Proveedor Fechadoc.  Fecha contab. Importe Importimp = Imp. Il Dc
7 |2019 428 147.827 101 9900066243 2 7100001090 APPLIED IN. ES0054044971P  ASENSIO RAMOS, AND.. 23072019 24072019 30000 000 30000 JE 1f
v |2010 428 147.628 1801 9000066244 2 7100001091 50 AROS IM ES00054044971P  ASENSIO RAMOS, AND.. 23072019 24072019 8080 000 8080 JE 1f
v |2010 428 151318 01 9900060040 2 7100001346 26-30/8 SP. ES00054044971P  ASENSIO RAMOS, AND.. 09.092019  10.002019 40000 000 40000 JE 1f
v |2010 428 151361 101 1223 X 8600008804 2 8600000854 201900122.. Asistenciacongres.. ES00078495623C CARLINRAMIREZ ED.. 02002019 10092010 47600 000 47600 1
v/ |2010 428 151.362 101 1223 X 8600008804 3 8600000854 201900122.. Asistenciacongres.. ES00078495623C CARLINRAMIREZ ED.. 02092019 10092019 56000 000 560,00 1
v |2019 428 151.363 101 1223 X 8600008804 4 8600000854 201900122.. Asistenciacongres.. ES00078495823C CARLINRAMIREZ ED.. 02002019 19092019 13525 000 13525 1€
v |2019 428 151436 101 1223 X 9900060174 2 8300001075 0810A5283.. Asistencia congres.. ESO00B86049137 NAUTALAVIAJESSL 02002019 19002019 31022 000 31022 JE 1f
|2019 428 151441 w01 1223 X 9900060188 2 8300001079 0B19A5283.. Asistenciacongres.. ESO00B86049137 NAUTALAVIAJESSL 02002019 20002019 6825 000 6825 JE 1£
v |2019 428 151944 01 1236 X 8600008920 2 8600000867 201900123.. Asistencia congres.. ES00054044971P ASENSIO RAMOS, AND.. 31082019 25002019 37570 000 37570 1
v |2019 428 151945 01 1236 X 8600008020 3 8600000867 201900123.. Asistenciacongres.. ES00054044971P ASENSIO RAMOS, AND.. 31082019 25002019 66000 000 660,00 12
v |2010 428 151.046 1801 1236 X 8600008920 4 8600000867 201900123.. Asistencia congres.. ESO0054044971P ASENSIO RAMOS, AND.. 31.082019 25002019 20455 000 20455 1€
v |2010 428 152115 1801 1128 X 8600008012 2 8600000875 201900112.. Asistenciacongres.. ES00071882280N TRELLESARIONA JU. 30082019 27092019 31620 000 31620 2
I |2010 428 152116 01 1128 X 8600008012 3 8600000875 201900112.. Asistenciacongres.. ES00071882280N TRELLESARIONA JU.. 30082019 27002019 61500 000 61500 i
v |2010 428 152117 w01 1128 X 8600008012 4 8600000875 201900112.. Asistenciacongres.. ES00071882280N TRELLESARIONA JU.. 30082019 27002010 19740 000 197.40 1
v/ |2010 428 152122 01 1236 X 9900060232 2 8300001085 719000050.. Asistencia congres.. ES0000B57986846 GLOBALIACORPORA. 31082019 25092019 63283 000 63283 JE 1t
v/|2010 428 152132 w01 1128 X 9900060281 2 8300001005 719000061.. Asistenciacongres.. ESO000B57986846 GLOBALIACORPORA. 30082019 27092019 53333 000 53333 JE 1t
v |2010 428 152137 o1 1224 X 8600008914 2 8600000877 201900122.. Asistencia congres.. ES00078495623C CARLINRAMIREZ,ED.. 06092010 27.002019 14960 000 149,60 1
v |2019 428 152138 w01 1224 X 8600008014 3 BG00000B77 201900122.. Asistenciacongres.. ES00078405623C CARLIN RAMIREZ,ED.. 06002019 27.002019 495 000 495 12
v |2019 428 157.607 w01 1738 X 2 201900173 SOCAS NAVARRO, HE.. 04122019 17122019 3740 000  37.40 1€
v |2019 428 157.698 101 1738 x 3 201900173 SOCAS NAVARRO, HE.. 04122019 17.122019 2635 000 2635 1
o |2019 428 157.717 w01 1542 8600000635 2 8600001306 201900154.. Reunion/colaborac.. ES00054044971P ASENSIO RAMOS, AND.. 22112019 18122019 8000 000 80,00 i
v |2010 428 157.718 1801 1542 3 1306 201900154.. Reunid 1P ASENSIORAMOS,AND. 22112019 18122019 6597 000 6597 1€
v |2010 428 157.719 1801 1542 4 201900154 : 1P ASENSIORAMOS,AND.. 22112019 18122019 13336 000 13336 1€
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2. Situado en la esquina superior izquierda, pulsar botén derecho y se
desplegara la pantalla siguiente, donde elegimos “Hoja de calculo”.

fiman fon % N°E.. Ind. .. Cierre N. Orden Po... N° doc. Referencia  Motivo Namero fiscal 5 Nombre Proveedor Fecha doc Fecha contab. Importe Importimp = Imp. Il
Cortar 9900068243 2 7100001090 APPLIED IN. ES00054044971P  ASENSIO RAMOS, AND... 23.07.2019  24.07.2019 300,00 0,00 300,00 JE
Copiar texto 0900068244 2 7100001091 50 ANOS IM. ES00054044971P  ASENSIO RAMOS, AND... 23.07.2019  24.07.2019 80,80 0,00 80,80 JE
Insertar con sobrescribir 9900069049 2 7100001346 26-30/8 SP. ES00054044971P  ASENSIO RAMOS, AND.. 09.09.2019  10.09.2019 400,00 0,00 400,00 JE
Suprimi 1223 X 8600008804 2 8600000854 201900122.. Asistenciacongres.. ES00078495623C CARLINRAMIREZ,ED.. 02002010 19.092019 47600 000 47600
- 1223 X 8600008804 3 8600000854 201900122.. Asistenciacongres.. ES00078495623C CARLIN RAMIREZ,ED.. 02002019 19.002019 56000 000 56000
Vhualizar... 1223 X 8600008804 4 8600000854 201900122.. Asistencia congres.. ES00078495823C CARLIN RAMIREZ, ED.. 02002019 19.092019 13525 000 13525
Ancho 6ptimo 1223 X 9900069174 2 8300001075 0819A5283.. Asistencia congres.. ES000B86049137 NAUTALIAVIAJESSL  0209.2019 19.09.2019 310,22 0,00 31022 JE
Fljar hasta columna 1223 X 9900060188 2 8300001079 0819A5283.. Asistencia congres.. ES000B86049137 NAUTALIAVIAJESSL 02092019 20002019 6825 000 6825 JE
Anular fjacién 1236 X 8600008920 2 8600000867 201900123.. Asistencia congres.. ES00054044971P ASENSIO RAMOS, AND.. 31.08.2019  25.09.2019 375,70 0,00 375,70
— 1236 X 8600008920 3 8600000867 201900123.. Asistencia congres.. ES00054044971P  ASENSIO RAMOS, AND... 31.08.2019  25.09.2019 660,00 0,00 660,00
CQlasific.ascendente 1236 X 8600008020 4 8600000867 201900123.. Asistencia congres.. ES00054044971P ASENSIO RAMOS, AND... 3108.2019 25092019 204,55 000 20455
Clasific.descendente 1128 X 8600008012 2 8600000875 201900112.. Asistencia congres.. ES00071882280N TRELLES ARIONA, JU.. 30082010 27.002019 31620 000 31620
Buscar... 1128 X 8600008912 3 8600000875 201900112.. Asistencia congres.. ES00071882280N TRELLES ARJONA, JU.. 30.08.2019 27.09.2019 615,00 000 61500
Eijar fltro... 1128 X 8600008912 4 8600000875 201900112.. Asistencia congres.. ES00071882280N TRELLES ARJONA, JU.. 30.08.2019 27.09.2019 197,40 0,00 197,40
1236 X 9900069232 2 8300001085 719000059... Asistencia congres.. ES0000B57986846 GLOBALIA CORPORA.. 31082019 25092019 63283 000 63283 JE
Total 1128 X 9900069281 2 8300001095 719000061... Asistencia congres.. ES0000B57986846 GLOBALIA CORPORA.. 30.08.2019 27.09.2019 53333 0,00 53333 JE
Subtotales 1224 X 8600008914 2 8600000877 201900122.. Asistencia congres.. ES00078495823C CARLIN RAMIREZ ED.. 06.09.2019 27.09.2019 149,60 0,00 149,60
Hoja de calculo... 1224 X 8600008014 3 BE00000BT7 201900122.. Asistenciacongres.. ES00078495623C CARLINRAMIREZ ED.. 06002010 27.002019 495 000 495
v 12019 428 157697 IAO1 1738 X 8600000626 2 8600001298 201900173.. Escuela/Seminario.. ES00078608549T SOCAS NAVARRO, HE.. 04122019  17.12.2019 37.40 0,00 37.40
v 12019 428 157.698 IAO1 1738 X 8600009626 3 8600001298 201900173.. Escuela/Seminario.. ES00078608549T SOCAS NAVARRO, HE.. 04.122019  17.12.2019 26,35 0,00 26,35
v 12019 428 157.717 IAO1 1542 8600009635 2 8600001306 201900154.. Reunién/colaborac.. ES00054044971P ASENSIO RAMOS, AND.. 22.11.2019  18.12.2019 80,00 0,00 80,00
v 12019 428 157.718 I|AO1 1542 8600009635 3 8600001306 201900154.. Reunidn/colaborac.. ES00054044971P ASENSIO RAMOS, AND.. 22112019  18.12.2019 65,97 0,00 65,97
v 12019 428 157.719 IAO1 1542 8600009635 4 8600001306 201900154.. Reunidn/colaborac.. ES00054044971P ASENSIO RAMOS, AND.. 2211.2019  18.12.2019 133,36 0,00 133,36
6.363,16
3. Seleccionar la opcion indicada en el siguiente pantallazo
Afo Sub.. Linea Soc. A N°E.. Ind. .. Cierre N. Orden Po... N° doc. Referencia Motivo
v |2019 428 147.827 1A01 9900068243 2 7100001090 APPLIED IN..
+ |2019 428 147.828 IAO01 9900068244 2 7100001091 50 ANOS IM...
v |2019 428 151.318 IA01 9900069049 2 7100001346 26-30/8 SP...
v |2 — - - 200854 201900122... Asisten:
= Seleccionar calculo costes tabla x
v |2 200854 201900122... Asisten
v |2 200854 201900122... Asisten
Formatos
v |2 201075 0819A5283.. Asisten:
A Excel(en formato MHTML)
v |2 201079 0819A5283.. Asisten:
OpenOffice (en form.OpenDocument 2.0 -
<1 |4 i ( v ) 200867 201900123... Asisten:
4 ® Sel.de todos los formatos disponibles .
v |2 P 200867 201900123.. Asisten:
w2l P |F_xceL (en formato XXL hasta ahora) ~ ] 00867 201900123... Asisten:
v |2 200875 201900112... Asisten
v |z Aplicar siempre formato selec. 200875 201900112... Asisten:
v |2 200875 201900112.. Asisten
v |2 201085 719000059.. Asisten:
v |9 201095 719000061... Asisten:
x
v |4 000877 201900122... Asisten:
v |2019 428 152.138 IAO01 1224 X 8600008914 3 8600000877 201900122.. Asisten
v |2019 428 157.697 IAO01 1738 X 8600009626 2 8600001298 201900173.. Escuelz
v |2019 428 157698 IAO01 1738 X 8600009626 3 8600001298 201900173... Escuelz
v |2019 428 157.717 I1A01 1542 8600009635 2 8600001306 201900154... Reuniodl
+ |2019 428 157.718 IA01 1542 8600009635 3 8600001306 201900154... Reuniodl
~ 2019 428 157 719 1A01 1542 8600009635 4 8600001306 201900154 Reunion

El archivo obtenido y adaptado a la tipologia de la ayuda, segun las indicaciones
recogidas en bases, convocatorias e instrucciones, lo tendriamos preparado para
presentar a la entidad financiadora, junto con el resto de informacion que forme parte
de la justificacion.
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1. 4. Etiquetar Gastos Justificados.

Una vez se haya presentado la justificacion econdmica a la entidad financiadora,
podemos concluir que esos son los gastos justificados y, por tanto, se procede a
“etiquetar los gastos” en el sistema SAP.

Esta funcion de etiquetar consiste en “marcar” los gastos justificados. Es una accion
fundamental porque:

o nos permite tener controlado en el sistema SAP las justificaciones de
gastos que se van realizando,

o disponer de la informacion en todo momento de manera centralizada,

o garantizamos que los gastos no vayan a ser justificados doblemente, en
la misma subvencion u otra distinta. El propio sistema impide que se
pueda justificar un gasto mas de una vez.

Para etiquetar los gastos se procede de la siguiente manera, entrando en la
transaccion ZJS001:

1. Marcamos los gastos a etiquetar

v B Qg E E 2 F VT 2 % oul B & UtVieweraBap L B 8 B B Pref Just Misv Q @ 8 8 Fin
:«} Afio Sub..  Linea Soc. £ N°E.. Ind. . Cleme N.Orden  Po.. N° doc. Referencia  Motivo Namerofiscal 5 Nombre Proveedor Fechadoc.  Fechacontab. Importe Importimp = Imp. Il DC
v 2010 428 147.827 1401 9900066243 2 7100001000 APPLIED IN. ES00054044071P  ASENSIO RAMOS, AND.. 23072010 24072010 30000 000 30000 JE 1§
v |2019 428 147.828 1A01 92900068244 2 7100001091 50 ANOS M. ES00054044971P  ASENSIO RAMOS, AND... 23.07.2019  2407.2019 80,80 000 8080 JE 1f
v |2019 428 151318 1A01 9900060049 2 7100001346 26-30/8 SP. ES00054044971P  ASENSIO RAMOS, AND.. 09002019 10002010 40000 000 40000 JE 1§
v 2019 428 151.361 1A01 1223 X 8600008804 2 8600000854 201900122 Asistencia congres.. ES00078495623C CARLINRAMIREZ ED. 02002010 10002010 47600 000 47600 o]
v |2010 428 151362 1A01 1223 X 8600008894 3 8600000854 201900122 Asistencia congres.. ES00078495623C CARLINRAMIREZ ED. 02002010 19002019 56000 000 56000 o]
v |2019 428 151363 1A01 1223 X 8600008894 4 8600000854 201900122 Asistenciacongres. ES00078495623C CARLINRAMIREZ ED. 02002019 19002019 13525 000 13525 it
v |2010 428 151436 1A01 1223 X 9900060174 2 8300001075 0819A5283. Asistenciacongres. ES000886049137 NAUTAUAVIAESSL 02002010 19002010 31022 000 31022 JE 15
v |2019 428 151441 01 1223 X 9900060188 2 8300001079 0819A5283. Asistenciacongres. ES000B86049137 NAUTAUAVIAESSL 02002019 20002010 6825 000 6825 JE 15
v |2019 428 151944 1401 1236 X 8600008920 2 8600000867 201900123.. Asistenciacongres. ES00054044971P ASENSIO RAMOS, AND.. 31082010 25002010 37570 000 37570 it
v |2010 428 151045 1A01 1236 X 8600008920 3 8600000867 201900123.. Asistenciacongres. ES00054044971P ASENSIO RAMOS, AND.. 31082010 25002010 66000 000 660,00 2
v |2010 428 151946 1A01 1236 X 8600008020 4 BGO0000BG7 201900123.. Asistenciacongres.. ES00054044971P ASENSIO RAMOS, AND.. 31082010 25002010 20455 000 20455 i
v |2010 428 152115 1A01 128 X 8600008012 2 8600000875 201900112.. Asistenciacongres.. ES00071882280N TRELLES ARJONA, JU.. 30082010 27.002010 31620 000 31620 i
v |2010 428 152116 1A01 128 X 8600008012 3 8600000875 201900112.. Asistenciacongres.. ES00071882280N TRELLES ARJONA, JU.. 30082010 27.002010 61500 000 61500 i
v |2019 428 152117 1A01 128 X 8600008012 4 8600000875 201900112.. Asistenciacongres.. ES00071882280N TRELLES ARJONA, JU.. 30082010 27.002019 19740 000 197,40 i
v |2010 428 152122 1A01 1236 X 9900069232 2 8300001085 719000059.. Asistenciacongres.. ES0000B57086846 GLOBALIACORPORA. 31082010 25002010 63283 000 63283 JE 1f
v |2019 428 152132 1A01 128 X 9900069281 2 8300001005 719000061.. Asistenciacongres.. ESO000B57086846 GLOBALIACORPORA. 30082010 27.002010 53333 000 53333 JE 1f
v 2019 428 152137 1A01 1224 X 8600008914 2 8600000877 201900122.. Asistenciacongres.. ES00078495623C CARLINRAMIREZ ED. 06002019 27.002010 14960 000 14960 =
v |2010 428 152138 1A01 1224 X 8600008014 3 8600000877 201900122.. Asistenciacongres.. ES00078495623C CARLINRAMIREZ ED. 06002010 27.002010 495 000 495 1
v 2019 428 157,607 1A01 1738 X 8600000626 2 8600001298 201900173.. Escuela/Seminario.. ES00078608549T SOCASNAVARRO,HE. 04122019 17.122019 3740 000  37.40 1
v 2019 428 157.698 1A01 1738 X 8600000626 3 8600001298 201900173.. Escuela/Seminario.. ES00078608549T SOCASNAVARRO,HE. 04122019 17122019 2635 000 2635 2
v 2010 428 157.717 1A01 1842 8600000635 2 8600001306 201900154... Reunion/colaborac... ES00054044071P ASENSIO RAMOS, AND.. 22112010 18122010 8000 000 8000 ]
v |2019 428 157.718 1A01 1842 8600000635 3 8600001306 201900154.. Reunion/coiaborac.. ES00054044971P ASENSIO RAMOS, AND.. 22112019 18122019 6597 000 6597 i
v 2010 428 157.719 1A01 1542 8600000635 4 8600001306 201900154... Reunion/coiaborac.. ES00054044071P  ASENSIO RAMOS, AND.. 22112010 18122019 13336 000 13336 it}

2. Pulsamos “Prejustificado

—

v B Q@ 8 £ 2 2 T V¥ 51 % aul B & UstVewerABAP L R # B B Pre. Just Tres.Pat. CodJustf &

Trasp. Estruc.

Linea|PEP recep Clcoste PP recep C.G. Recep F.Recep  Proy. PRe Subvencion Comp .. Doc. comp. Fechacomp ~ Codigo J.. Tipo Gas.. ct..cjDedicact.. Carga Prejus.. Justific. C6digo de Documen...F
147.827 |P/301801 627200 G/640  IAO30 010101001  P301801 428 X 1500004283 26.07.2019 2 10000 1 X
147828 |P/301801 627200 G/640  1AO30 010101001 P301801 428 K 1500004284 26.07.2019 2 10000 1 X
151.318 |P/301801 627200 G/640  1A030 010101001  P301801 428 b3 1500005165 19.09.2019 2 10000 1 X
151.361 |P/301801 620400 G/640  1A030 010101001  P301801 428 b3 1500005101 24.002019 B 4064 1 X
151.362 |P/301801 620410  G/640  1A30 010101001  P301801 428 X 1500005191 24092019 2 47811 X
151363 | P/301801 620500 G/640  1A030 010101001  P301801 428 X 1500005191 24.002019 2 1851 x
151436 |P/301801 620500 G/640  1A030 010101001  P301801 428 X 1500005222 24092019 2 10000 1 X
151441 P/301801 620410 G/640  1A030 010101001  P301801 428 X 1500005225 24.09.2019 2 100,00 1 X
151944 |P/301801 620400 G/640  1AO30 010101001  P301801 428 X 1500005430 30.09.2019 2 3020 1 X
151945 P/301801 620410  G/640  1A030 010101001  P301801 428 X 1500005430 30.09.2019 2 8322 1 X
151946 |P/301801 620500 G/640  1A30 010101001  P301801 428 X 1500005430 30.09.2019 2 1649 1 X
152115 | P/301801 620400 G/640  1A030 010101001 P301801 428 X 1500005442 30092019 2 EoeZl IR
152116 |P/301801 620410  G/640  1A030 010101001  P301801 428 X 1500005442 30.09.2019 2 5449 1 X
152117 |P/301801 620500 G/640  1A030 010101001  P301801 428 X 1500005442 30092019 B [l
152122 |P/301801 620500 G/640  1A030 010101001  P301801 428 b3 1500005460 30.00.2019 2 10000 1 X
152132 |P/301801 620500 G/640  1A030 010101001  P301801 428 X 1500005463 30.09.2019 2 10000 1 X
152137 |P/301801 620400 G/640  1A030 010101001  P301801 428 X 1500005433 30.09.2019 2 %80 1 X
152138 |P/301801 620500 G/640  1AO30 010101001  P301801 428 X 1500005433 30.09.2019 2 amln
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3. Pulsamos “Justificado”

_

v v Q C = 2 2 T V¥ £ % al B & UstViewerABAP L B & B B P Just Tas.Pat. CodJustf @ O
Linea|PEP recep Clcoste PPrecep CG Recep F.Recep  Proy PRe Subvencion CompS.. Doc.comp. Fechacomp CodigoJ.. TipoGas.. ct. ctyDedicaci. Carga Prejus.. Justific. Codigo de
v :147.027 P/301801 627200 G640  1A030 010101001  P301801 428 X 1500004283 26.07.2019 2 10000 1 X X
v/ 147.828 |P/301801 627200 G/640  1A030 010101001  P301801 428 X 1500004284 26.07.2019 2 10000 1 X X
v 151318 |P/301801 627200 G/640  1A030 010101001  P301801 428 X 1500005165 19.09.2019 2 10000 1 X X
v 151361 |P/301801 620400 G/640  1A030 010101001  P301801 428 X 1500005191 24.09.2019 2 40864 1 X X
v 151362 |P/301801 620410 G/640  1A030 010101001  P301801 428 b3 1500005191 24.09.2019 2 7811 X X
v/ 151.363 |P/301801 620500 G/640  1A030 010101001  P301801 428 b3 1500005191 24.09.2019 2 115541 X X
v 151436 |P/301801 620500 G/640  1A030 010101001  P301801 428 X 1500005222 24.09.2019 2 10000 1 X X
v 151441 |P/301801 620410 G640  1A030 010101001  P301801 428 X 1500005225 24.09.2019 2 10000 1 X X
v 151044 |P/301801 620400 G640  1A030 010101001  P301801 428 X 1500005430 30.09.2019 2 020 1 X X
v 151045 |P/301801 620410 G640  1A030 010101001  P301801 428 X 1500005430 30.09.2019 2 sa2211" ix X
v 151046 |P/301801 620500 G/640  1A030 010101001  P301801 428 X 1500005430 30.09.2019 2 1649 1 X X
v 152115 |P/301801 620400 G/640  1A030 010101001  P301801 428 X 1500005442 30.09.2019 2 2802 1 X X
v 152116 |P/301801 620410 G/640  1A030 010101001  P301801 428 b3 1500005442 30.09.2019 2 5449 1 X b3
v 152117 |P/301801 620500 G/640  1A030 010101001  P301801 428 X 1500005442 30.09.2019 2 1749 1 X X
v 152122 |P/301801 620500 G/640  1A030 010101001  P301801 428 b3 1500005460 30.09.2019 2 10000 1 X X
v 152132 |P/301801 620500 G/640  1A030 010101001  P301801 428 b3 1500005463 30.09.2019 2 10000 1 X X
v/ 152137 |P/301801 620400 G/640  1A030 010101001  P301801 428 X 1500005433 30.09.2019 2 %8 1 X X
v 152138 |P/301801 620500 G/640  1A030 010101001  P301801 428 b3 1500005433 30.09.2019 2 3201 X X

4. Pulsamos “Cdédigo Justificacion”, y aparece una pantalla con un campo a
cumplimentar, en el que se identifica la justificacion.

/

”
vl v QS %= i 2 T V¥ 1 % ol B & UstVewerABAP L B & B B Prei Just Tras.Pat. CodJustf |
Linea|CompS.. Doc. comp.  Fechacomp CédigoJ. TipoGas. ct. ciDedcaci. Carga Prejus. Justiic. Codigode  Documen F.Just PEPe. PPe. C.G.Emi. F Ems. Proy. PE. Subven
v 147827 |x 1500004283 26072010 2 10000 1 X X 1401..
147828 |X 1500004284 26072010 2 10000 1 X X 1°JUSTIFICACIO 1401
151318 v “£annnkacs annn anen —a 0000 1 X X 1°JUSTIFICACIO 1401
151361 = Hiuuece Cod k. X 40641 X X  1°WSTIFICACIO 1401
151.362 47811 X X 1°WSTIFICACIO 1401
151,363 Codigo de la Justi 1° Justfcad 1851 X X 1°STFCACIO 1401
151436 1 X X 1°JSTIFICACIO 1401
151441 1 X X 1wstFcaco 1401
151,944 1 X X 1JSTIFICACIO 1401
151945 1 X X 1wsTFcAco 1401
151946 X 1 X X 1WSTIFICACIO 1401
152115 |X 1 X X 1wsTFcaco 1401
152116 | X 1 X X 1°JSTIFICACIO 1401
152417 |X 1 X X 1wsTFcaco 1401
152122 | X 1 X X 1° JUSTIFICACIO 1401
152132 |X 1 X X 1wsTFcaco 1401
152437 | X 1 X X 1*JSTIFICACIO 1401
152138 |X X X 1°WSTIFICACIO 1401

5. Saliendo del informe ZJS001 y volviendo a entrar, indicando el numero de la
subvencién, nos mostrara la relacion de gastos que se han justificado en color
verde.

viv B @ 8 = i &2 T V ¥ 3z % oul B B UtVewerABAP L R & B & Pre

Linea Doc. comp. Fechacomp Cddigo Jus Tipo Gasto ctpcon ctpsco Dedicacion Carga Prejustifi Justific. Codigo de F. Justif. PEP emi PP emi C.G. En

Jarezr . I XX twWsTRCAC otz0
14012020
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Si hubiese gastos en la tabla que no hubiéramos tratado como “Justificado”, el
aspecto seria como se muestra a continuacion: coloreados en verde los
justificados, y el resto, sin colorear, serian los gastos pendientes de justificar.

) oo Towr Emaa Vsws Opdenes e EE3

o Y«KEH 000 FH D o%

Editor de Justificaciones

[E2B B2 TYT 5 %B @B wvewsw BFEFE mm um  Tesen  Codust B 5 Tepone 6 Auste Racondsos Totaiar >
S i Poraieae  fetwene Ao Conapro ot Pt P . Feanab. [T trorFu el Tingive| g e oeaad Cidoo A,
ttios | 11 1001000 1995 201 OT WAY 10 TTERIACOUED EOE A 9103201 DL009MID OF HAY0 AFETERACONEDOR 537490 7000 0 3507 7ot 361 1998
Sosao 11 ibMmirte e 01 OT NI CHETERAGOND, TAEN SA 00701 A10aMIe O WIS CVETRACOMDO S0 Sa7 B e i A oms
e —
g N M 0 TN
TR T Y R e AP [N [ R | Qe S OE e e
DOGS67S 12 7100000506 3314660 2015]OT MARZO1D CONSUMOS CAFET FULEN, S A 04042010 08052010 OT MARZO 10 CONSUMOS CAFETERIA 436840 207,20 6 0w w7 s 47
T Ty Y B T S TR TR oem T o ma e e
s o FENaGEE i e (e e e 51555y WS o 4 T2
Sbamon  dbaomei 2 2018 Tekncpu, orarasyupaie AACYON, SL 03022008 1203201 18002 S jsanoale | aoslramio Bl |43 iaman it
omes  3ciodmolmi 2 201 Tebuopos mosemy ol APHACIGNL SL 00022018 12032119 180032 Bomhd AmomE 0 |Leme0 e 4% sl . brisms
Domomes  suomewi2 e Tem oot APA YONL 5L 09023015 12033015 R 150082 B0 reW X 000 Le00 M 450 AAIAID o1l
Clbuioas > CAOMONI> 201 Toksapm, momrey boode  APACYONT 5L (5022018 12032018 Rrigo0s B0 LMW k010 100 M 455 AMAIAD I o103l
Dommes  dsmmi2 20 Comecumen LAt YN, 5L 09033015 12033015 150682 Bo00 THME 010 o0 M 005 AAIMD otosi
ommes  dommomi2 20 com v A CYONT 5. (5022018 12033018 R 150062 Do oMk 00 o0 om0 AMAIAD otosi
Gommes  domoi: 20 com v A CYONT 5. (5022018 12033018 R 150062 SoEi0 e E oM e Do AN Giosas
e jommi: 20 cop v A CYONT 5. 05023015 12032010 R 150067 BoEi0 e E  om e 0% AoATMDM wosas
e o> owrd A CYONT 51 0o 022018 12092008 R 150067 S0 sHe EOM om0 M 1 MOATIDH hosanis
Cowami s oo Pl Dm0 A0 X 000 w03 lods UMM oitsaoe
T ai B e aenon o Tt RS Hannd e
S Tl LITITIUTLL SRR S EEE RS BUEE Bememminn
I L SITIETIT NIRRT e RS G AE e
e i R ey e s SEmeme  Oh 2RI et
Sacg 5GP (1) 500~ st | 15 8 4

Las lineas que aparecen en rojo son gastos anulados y que tampoco se deben
incluir en la justificacion®.

v e ac i = v %z al £ Lst Viewer ABAP B & j Just Tras.Part  Cod.Justf Trasp. Estruc. M/
Linea Fecha comp  Codigo Jus Tipo Carga Prejustf Justifc. Codigo de F Justi  PEPemi PP emi C.G. Emiso F. Emisor Proy. P EM Subvencion Documento Marca Usuario  Fechadem  Anulada

100841 14122017 2 2 6 2428 1 X PNACIONAL 2017 11122018 RFRIBERA 12122017
109873 18122017 2 2 6 5041 1 X X  PNACONAL2017 11122018 RFRIBERA 13122017
109874 18122017 2 2 6 4446 1 X X PNACOONAL2017 11122018 RFRIBERA 13122017
109875 18122017 2 2 & 5121 X X  PNACIONAL2017 11122018 RFRIBERA 13122017
110072 18122017 2 2 6 10000 1 X X PNACIONAL2017 11122018 RFRIBERA 15122017
110074 |18.122017 2 2 6 10000 1 X X PNACIONAL2017 11122018 RFRIBERA 15122017
110086 | 18.122017 2 2 6 10000 1 X X PNACIONAL2017 11122018 RFRIBERA 15122017
110694 19122017 2 2 6 4449 1 X X PNACOONAL2017 11122018 RFRIBERA 18122017
110695 19.122017 2 2 6 924 1 X X PNACONAL2017 11122018 RFRIBERA 18122017
110696 19122017 2 2 6 1627 1 X X PNACIONAL2017 11122018 RFRIBERA 18122017
110734 19122017 2 2 6 10000 1 X X PNACIONAL2017 11122018 RFRIBERA 18122017
110735 19122017 2 2 6 10000 1 X X PNACIONAL2017 11122018 RFRIBERA  18.122017
11073 19122017 2 2 6 10000 1 X X PNACIONAL2017 11122018 RFRIBERA 18122017
110884 22122017 2 2 6 10000 1 X X PNACIONAL2017 11122018 RFRIBERA 20122017
110885 22122017 2 2 6 10000 1 X X PNACIONAL2017 11122018 RFRIBERA 20122017
110998 26122017 2 2 10 26211 X X PNACIONAL2017 11122018 DGARCA 21122017
110999 26122017 2 2 10 3272 1 X X PNACIONAL2017 11122018 DGARCA  21.122017
111,000 26122017 2 2 10 4107 1 X X PNACIONAL2017 11122018 DGARCA 21122017
111.367 10012018 2 2 10 2330 1 X X PNACIONAL2017 11122018 RFRIBERA 09012018
111368 10012018 2 52 10 2061 1 X X PNACONAL2017 11122018 RFRIBERA 09012018
111.369 10012018 2 2 10 509 1 X X  PNACIONAL2017 11122018 RFRIBERA 09012018
112022 27122017 2 52 10 10000 1 X X  PNACONAL2017 11122018 MRA 22012018
112325 25012018 2 1250 1 X X PNACIONAL207 11122018 DGARCIA 23012018
112683 01022018 2 2 5 10000 1 X X PNACIONAL2017 11122018 DGARCA 20012018
112923 07.022018 2 2 6 10000 1 X X PNACIONAL2017 11122018 RFRIBERA 05022018
90210 30122016 2 2 6 10000 1 RFRIBERA 16012017 X
95177 18042017 2 2 7 782 1 DGARCA 17042017 X
95178 18042017 2 2 7 1248 1 DGARCA 17042017 X

3 Los layout disefiados para justificar, se han preparado, de tal forma, que en la relacién de gastos que se vuelcan
en la Tabla de Justificaciones, aquellos gastos que se han anulado, no apareceran.
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ANEXO

1. 5 Descripcion de los campos de la Tabla de Justificaciones.

Cuadro explicativo de la informacién volcada en la Tabla de Justificaciones,
necesaria para justificar.

Nombre Funcioén
N. Orden N° de asiento
N° doc. N° documento financiero
Referencia N° factura del proveedor
o ARo correspondiente al ejercicio presupuestario en el que se
Ejercicio :
realiza el gasto
Concepto Resumen del detalle del gasto
Emisor Fact Numero asignado en SAP al proveedor
Nombre Nombre de la persona o entidad que emite la factura.
Proveedor
Fecha doc. Fecha de la factura del proveedor

Numero fiscal 5

NIF/CIF del proveedor

Fecha contab.

Fecha en la que se contabiliza el gasto

Texto Mayor detalle del gasto

Imp. Fact. Importe total de la factura (incluyendo impuestos).
Importe Importe de la factura antes de impuestos

Import. Imp Importe del impuesto

Imp. Importe de la factura después de impuestos

PEP recep Elemento PEP al que va cargado el gasto

Cl coste Cuenta contable a la que se asigna el gasto.

Descripcion Cl.
Coste

Descripcidn de la cuenta contable

PP recep

Posicion presupuestaria a la que va asignada el gasto

C.G. Recep

Centro gestor

Obtencion de datos para hacer justificacion de gastos de subvenciones a
través de SAP
CODIGO Area

TBD

responsable

ASSGG

Proceso/S CONTACTO / INFORMACION

implicado/s
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Justificante, Tipo
de Gasto, ctpcon
y ctpsco

F. Recep Fondo

Proy. P. Re Proyectos al que va cargado el gasto
Subvencion Numero de subvencién de SAP
Referencia Identifica a la subvencion con el numero asignado por la entidad
Externa financiadora

Compensada . .

Si/No Indica si el gasto se ha pagado.

Doc. comp. N° de documento de pago

Fecha de L, Fecha en la que se ha pagado el gasto
compensacion

Cadigo

Cddigos exigidos para la justificacion de las subv. del Plan Estatal

Dedicacion

El porcentaje del gasto que se imputa a la subvencion.

Prejustificada,
Justificada,
Cddigo de
Justificacion y
Fecha
justificacion

Campos que se rellenan cuando se va a justificar el gasto.

N° de Expediente

N° asignado a un expediente de viaje (agrupa todos los gastos de
un viaje)

Fecha_sallda Fecha en la que se inicia el viaje
Expediente

Fechallegada |- 5 en la que finaliza el viaje
expediente

Ano documento

Ano del expediente de viaje

Clerre.de Indica ha quedado liquidado y cerrado. ,

expediente

Destino Lugar de destino del viaje

Motivo Para qué se realiza el viaje

ltinerario Del viaje, con indicacién del lugar o lugares de procedencia y

destino

Obtencion de datos para hacer justificacion de gastos de subvenciones a
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2. JUSTIFICACION DE GASTOS DE PERSONAL (Sueldos-Salarios y Seguridad
Social).

Las transacciones para el tratamiento de los datos para la justificacién de gastos de
personal son las siguientes:

ZJS002_V2 — Seleccién de datos a justificar
ZJS004 — Tratamiento de los datos traspasados a Tabla de justificacion de Personal.

2. 1. Seleccidén de datos a justificar: ZJS002_V2.

Mensualmente, cuando la ndmina es contabilizada, el sistema rellena una serie de
tablas con la informacién de esa contabilizacién. Con la transaccién ZJS002_V2, el
usuario podra consultar la informacion de gastos de la nGmina contabilizada. Podemos
decir que esta transaccion es como una “ventana” que se abre para “consultar’
informacion relativa a gastos de personal.

Asi, accederemos a todos los datos necesarios para justificar los gastos relativos a

nominas y seguridad social a través de esa transaccion, que nos mostrara el siguiente
motor de busqueda.

< »2- 7 Seleccion de datos de justificaciones de coste de persg

Podemos localizar los gastos que deseemos a través de cumplimentar los diferentes
campos, siendo los mas comunes y utiles el de “Subvencién Emisora costes” y el del

Obtencion de datos para hacer justificacion de gastos de subvenciones a
través de SAP
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‘Numero de personal” (este dato lo buscaremos a través del desplegable de este
campo, indicando apellido o nombre de la persona a localizar)®.

Podemos acceder a esta informacion, para periodos concretos, especificando afio y
mes en sus respectivos campos.

De manera general, aparecera una relacion de datos desglosada por los distintos
conceptos de gastos de personal, “Descripcion CC nédminas”, que integra la nébmina
del personal del IAC. La informacion que se vuelca es aquella que necesitaremos para
justificar, que estara conformada por:

e Sueldo del Trabajador: que estara formado a su vez por los importes del Sueldo
Base, Residencia, Pagas Extra, y en algunos casos, incluira ademas
Productividad y Antigledad.

e Sequridad Social: referido a la Seguridad Social a cargo de la empresa, es
decir, la que representa un gasto para el IAC.

Referencia N°identfis1  Aflo NIF e pers. Nombre Apelido 2°Apeilico Subvencion Periodo Descripeion CC némin = Importe PEP recep Clcoste PP recep CC-n.C.G. RecepF.Recep  Proy. P Re Fecha base COdigo Jus ctpcon ctpsco Dedicacion

[avA2017-82216-F ESQ3811001A 2019 Y6930240W 364 2 IND RESIDENCIA 8802 640002 G140 1017 1A030 010101001 1 100,00
[AYA2017.83216.P ESQ3811001A 2010 Y6930240W 12 364 2 PRODUCTMVIDAD 132,46 640000 1040 1A030 010101001 1 100.00
AYA2017-83216-P ESQ3811001A 2019 Y6030240W 364 2 SALARIO BASE 1.027.84 640000 1001 14030 010101001 1 100.00
AYA2017-83216-P ESQI811001A 2019 Y6030240W 12 nia Anani Cineo 364 3 INDRESIDENCIA 177.83 640002 1017 14030 010101001 1 100,00
AYA2017-83216-P ESQ3811001A 2019 Y6030240W 12 364 3 SALARIO BASE 205567 640000 1001 14030 010101001 1 100.00
AYA2017-83216.P ESQ3811001A 2019 Y6O30240W 12 364 3 PRODUCTMDAD 26401 640000 1040 1A030 010101001 1 100,00
AYA2017-83216-P ESQ3811001A 2019 Y6030240W 364 4 IND RESIDENCIA 177.83 640002 1017 14030 010101001 1 100.00
AYA2017-83216-P ESQI811001A 2019 Y6030240W 364 4 SALARIO BASE 208567 640000 1001 14030 010101001 1 100.00
AYA2017-83216-P ESQ3811001A 2019 Y6039240W 12 364 4 PRODUCTVIDAD 26401 640000 1040 14030 010101001 1 100,00
AYA2017-83216-P ESQ3811001A 2019 Y6O30240W 12 364 5 IND RESIDENCIA 177.83 640002 1017 1A030 010101001 1 100,00
AYA2017-83216-P ESQ3811001A 2019 Y6030240W 364 5 SALARIO BASE 205567 640000 1001 14030 010101001 1 100.00
AYA2017-83216-P ESQI811001A 2010 Y6030240W 12 nia Anahi Cineo 364 5 PRODUCTIVIDAD 26401 640000 1040 14030 010101001 1 100,00
AYA2017-83216-P ESQI811001A 2019 Y6039249W 1280 Virginia Anahi Ciineo 364 6 IND RESIDENCIA 177,83 640002 1017 14030 010101001 1 100,00
AYA2017-83216-P ESO3811001A 2010 Y6030240W 1280 Virainia Anahi Ciineo 364 & PRODUCTMIDAD 26401 640000 1040 1A030 010101001 1 100,00

En el caso de que las personas hayan tenido alguna baja, la transaccion esta disefiada
de forma que los importes que se vuelcan en la tabla son aquellos que representan
un mayor gasto en la subvencion. Es decir, las bajas remuneradas por el IAC.
Aquellas que son financiadas por la Seguridad Social, lo que se designa como “pago
delegado”, no figurara en la tabla como gasto a justificar.

De la misma manera que se ha indicado en el apartado de 1, de Gastos de Ejecucion,
también en este caso haremos uso de los “layout” disefiados segun las necesidades
que se han presentado y atendiendo a las distintas casuisticas de financiacion.

6 La Unidad de Fondos Externos dispone de un archivo Excel en el que se lleva un registro de todo el personal
contratado con cargo a la Financiacién Externa. Esta previsto que sea sustituido plenamente por un informe de
SAP, utilizado para la certificacion de crédito de personal, que debera ser mejorado para garantizar la informacién
registrada y el tratamiento de la misma.
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A continuacion, se muestra un ejemplo del layout mas utilizado para justificar,
denominado “totales persona a persona VARIAS PERSONA”, en el que apareceran
los gastos agrupados por trabajador, meses, gastos de sueldo y gastos de seguridad
social:

LLLLL

]
Importe total Sueldo Importe total Seguridad
Indicador del mes I mes de febrero Social mes de febrero

Los gastos del personal a justificar suelen ir financiados por una sola subvencion, pero
también existen casos en los que el contrato se encuentra financiado por dos o0 mas
fuentes de financiacion.

En lineas generales, se obtendran los gastos de personal imputados a la subvencion
que se deba justificar, extrayendo los datos a través del campo de “Subvencion
Emisora costes”.

Sin embargo, existen algunas convocatorias en las que el contrato del investigador
debe ser cofinanciado por el IAC, con otras fuentes de financiacion disponibles para
ello, dado que con la financiacién procedente de la subvencion no se cubre el
montante total de la retribucion.

Este es el caso de las ayudas enmarcadas en el Programa Estatal de Promocion del
Talento y su Empleabilidad del Plan Estatal de Investigacion Cientifica y Técnica y de
Innovacion, de las que el IAC recibe financiaciones correspondientes a las
convocatorias Ramén y Cajal, Juan de la Cierva y FPI.

Para estas convocatorias, a la hora de obtener la informacion de los gastos del sistema
SAP, estos se solicitaran rellenando el campo de “Numero de personal”, de forma que

Obtencion de datos para hacer justificacion de gastos de subvenciones a
través de SAP
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podamos acceder a la totalidad del gasto a justificar, incluyendo el de la
cofinanciacion.

Para chequear que el importe de los gastos obtenidos es correcto, de manera general,
se comprueba en el informe de SAP “ZFMI0O07” en el que se refleja la situacion
financiera de la subvencion, la relacion de gastos obtenido, siguiendo los mismos
pasos que se han descrito ya en este documento, en el apartado 1. 2. de
“Comprobacion de datos volcados en Tabla de Justificaciones”.

En este caso, se comprobara en la columna de “Facturas”, y en la linea de la partida
de gastos “G/140” y “G/151™7, que la suma de ambas cifras coincide con el importe a

ustificar.

| . . . P

Inf. gastos e ingresos ej.corriente Fecha 24.01.2020 Pagina 2 3

Ejercicio 2019

Fondo/grupo = Area funcional/grupo

Progr.financiacion/grupo * Ej.efectividad de caja 2019

Partida Presupuestaria Facturas Total Gastos |Saldo Disponibl Pagos
G/140 PERSONAL LABORAL TEM 25.330,47 25.330,47 42.169,53 25.330,47
G/151 CUOTAS SOCIALES F.E. - 8.813,89 8.813,89 13.686,11 8.813,89
G/640 SUBVENCIONES F.E. //710 283,77 10.283,77 32.041,54 10.388,77

= 364 BINARIAS RAYOS X A/ 44.428,13 44.428,13 87.897,18 44.533,13

ot 010101001 CONV. PLAN NACIONAL I+D 44.428,13 44.428,13 87.897,18 44.533,13

Rkk IA030 Investigacion. 44.428,13 44.428,13 87.897,18 44.533,13

#%%% P309710 NATURALEZA Y EVOLUCI 44.428,13 44.428,13 87.897,18 44.533,13

*%%%%* PosPres 44.428,13 44.428,13 87.897,18 44.533,13

Para la comprobacion de los gastos obtenidos en la Tabla de justificaciones, en el
caso de los contratos financiados con ayudas correspondientes a las convocatorias
Ramén y Cajal, Juan de la Cierva y FPI, que como ya se ha indicado anteriormente,
deben ser cofinanciados con otros recursos, no es viable recurrir al informe ZFMI007.
Para ello se solicitara a la unidad de Personal, el dato de los gastos de ndmina y
seguridad social correspondiente al personal financiado con estas ayudas.

2. 2. Traspaso de gastos a justificar.

Una vez seleccionados los gastos que vamos a justificar, los marcamos, con el icono
ya indicado en el apartado 1. 3. de este documento, pulsamos en “Traspasar a tabla”,
que muestra la siguiene pantalla, damos a continuar, y los datos pasaran a formar un
informe que nos permitira trabajar con ellos para justificalos.

"Enla partida de gasto G/140 se contabilizan los gastos correspondientes a “Sueldos y salarios” y en la partida
G/151 los gastos en concepto de “Seguridad social” a cargo de la empresa.

Obtencion de datos para hacer justificacion de gastos de subvenciones a
través de SAP
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v Q@ S = 2 2 T VY % oz % oaul B B LstViewerABAP Y = 8 B B Traspasaratabla
[v] Referencia Subvencion N° pers. NIF Nombre Apeliido “Periodo  Afio Descripcion CC nomin = Importe PEP recep CC-n. Cl.coste PP recep, C.
a 3 . 926,18 G151

v/ | AYA2017-83216-P 364 1280 Y6939249W Virginia Anahi Cneo 4 2019 Acum EM.cotiz Seg.Soc 926,18 /399 642000 A
® 4 . 926,18

< | AYA2017-8321" Z o fnics 6 iresbasis T heotizSeg Soc 450,36 /399 642000 A

v/ | AYA2017-8321 A.cotiz Seg Soc 926,18 /399 642000 A

v | AYA2017-8321 . 4 Acotiz Seg.Soc 460,87- /399 642000 A
PEP Recep [Pr309710 924,67

v/ | AvA2017-8321  Centro Gestor Recept 1A030 A.cotiz Seg.Soc 926,18 /399 642000 A
010101001 = 926,18

v |AYA2017-8321  Subvencién Receptora 364 A cotiz Seg.Soc 926,18 /399 642000 A
926,18

v/ | AYA2017-8321 A.cotiz Seg.Soc 926,18- /399 642000 A

v/ | AYA2017-8321) cotiz Seg Soc 926,18~ /399 642000 A

v/ | AYA2017-8321) cotiz Seg Soc 450,36- /399 642000 A

v/ | AYA2017-83216-P 364 1280 Y6939249W Virginia Anahi Cineo 2019 Acum.EM.cotiz Seg.Soc 926,18~ /399 642000 A

v/ | AYA2017-83216-P 364 1280 Y6939249W Virginia Anahi Clneo 2019 Acum.EM.cotiz Seg.Soc 926,18- /399 642000 A

En el caso de que los gastos ya hubiesen sido traspasados, el sistema nos dara un
aviso. En este caso debemos verificar por qué estan traspasados, probablemente
porque ya se han justificado. Este es uno de los mecanismos de control que ofrece el
sistema.

8.813,89 G151 &
o = = = 3414436

<>

0000001577 0000000738 0000002129 0000000146 1017 O ya esta traspasado

2. 3. Tratamiento de los datos en Tabla de Justificaciones de Personal: ZJS004

Se trata de la tabla de gastos de personal con la que vamos a trabajar la informacion
seleccionada en la transaccion anterior ZJS002_V2. La apariencia es similar, pero se
diferencian precisamente en que no se vuelca toda la informacién del sistema sino
solamente la que hemos seleccionado para justificar.

Visualmente es interesante porque nos permite identificar los gastos que vamos a
justificar y también los que ya estan justificados al aparecer etiquetados.

Al igual que con los gastos de ejecucion tratados en el apartado 1 de este documento,
elegiremos el layout que nos facilite el tratamiento de la informacion, siguiendo las
pautas ya descritas en ese apartado.

En layout, seleccionado por defecto es el que mejor se ajusta para tratar la
informacion, en el que se agrupan por total de partidas de gastos G/140 de “Sueldos
y salarios” y G/151 de “Seguridad social”.

Obtencion de datos para hacer justificacion de gastos de subvenciones a
través de SAP

CODIGO Area Proceso/S CONTACTO / INFORMACION VERSION

responsable implicado/s
TBD ASSGG FONDOS EXTERNOS grupo.procesos@iac.es MARZO 2020



INSTITUTO DE ASTROFISICA DE CANARIAS

/ Via Lactea, s/n. 38200 - San Cristébal de La Laguna. Santa Cruz de Tenerife. Espaiia

Vi v Q@ & ¥ E 2 T YV ¥ 3 % aul B B LstVieweraBAP L X B B B
Referencia Neidentfis1  N° pers. Nombre Apellido 2°Apellido Subvencion Periodo  Afio Tip. Doc. NIF CC-n, Descripcion CC non
AYA2017-83216-P ESQ3811001A 1280 Virginia Anahi Cineo 364 11 2019 P 'Y6939249W 1040 PRODUCTIVIDAD
| = Sel.disposicion x Y6939249W 1001 SALARIO BASE

Y6939249W 5110  PE DIC. SALARIO B

[T 7 Y6939249W 5100  PE JUNIO SALARIO
aram.dispos. frod. v
= 2 'Y6939249W 5100  PE JUNIO SALARIO
= Y6930249W 4011 PROD. ADIC. POR
Layout Denominacion de la disposicion Parametriz previa
Y6939249W 1040 PRODUCTIVIDAD
[131-160 TOT ~ 131-160 totales v
| Y6930249W 1040 PRODUCTIVIDAD
IGESTOR Visualizacion por defecto para gestores
4 Y6939249W 1040  PRODUCTIVIDAD
[SINJUSTIFI  gastos sin etiquetar como justificado

Y6939249W 1040  PRODUCTIVIDAD
Y6939249W 1040 PRODUCTIVIDAD
Y6939249W 1040 PRODUCTIVIDAD
Y6039240W 1040 PRODUCTIVIDAD
Y6939249W 1040  PRODUCTIVIDAD
Y6939249W 1040 PRODUCTIVIDAD
Y6939249W 1040 PRODUCTIVIDAD
Y6939249W 1040 PRODUCTIVIDAD
Y6039240W 1040 PRODUCTIVIDAD
Y6939249W 1040  PRODUCTIVIDAD
Y6939249W 1040 PRODUCTIVIDAD
] Y6039240W 1040 PRODUCTIVIDAD
AYA2017-83216-P ESQ3811001A 1280 Virginia Anahi Clineo 364 12 2019 P Y6939249W 1040  PRODUCTIVIDAD

UEL-SEGUS  sueld y sequridad soc total sin justiifi

| [TOTNOM-SEG LAYOUT PERFECTO PARA ETIQUETADO

Tanto para traspasar los datos a un archivo excel como para etiquetar los gastos
ya justificados, la metodologia a seguir es la misma que la ya descrita en apartados
anteriores, 1. 3.y 1. 4. de este documento.

Para etiquetar los gastos en este caso, se procedera pulsando el campo indicado en
la siguiente imagen.

v Q 8 = i A F VYV ¥ £ % A B & tViewer ABAP L B 8 B B O CodJustf  Comentario Cancelar Més
PPrecep PEPrecep Clcoste C.G.Recep F.Recep Proy. PRe Fechabase CodigoJ.. ctpc.. ctpscoDedicaci.. Carga F. inc PEPemi PPe. CG Emi. F.Emisor Proy. PE. Subvencion Codigo de la Justif
G140 PI309710 640000  1A030 010101001 P309710 1 10000 1 15022019 P/309710 G140 1A030 010101001 0000004 364 PRUEBA
] PI300710 640000 14030 010101001  P309710 1 10000 1 15022019 P/309710 G40 1A030 010101001 0000004 364
PI300710 640000 14030 010101001  P309710 1 10000 1 15022019 P/309710 G/1401A030 010101001 0000004 364
= Listado de x 1 10000 1 15022019 P/300710 G/140 1A030 010101001 0000004 364
1 10000 1 15022019  P/309710 GA40 1A030 010101001 0000004 364
1 10000 1 15022019  P/309710 G140 1A030 010101001 0000004 364
1 10000 1 15022019 P/309710 G140 1AO30 010101001 0000004 364
1 10000 1 15022019 P/309710 G/1401A030 010101001 0000004 364
1 10000 1 15022019 P/309710 GA40 1A030 010101001 0000004 364
1 10000 1 15022019 P/309710 G40 1A030 010101001 0000004 364
1 10000 1 15022019 P/309710 G40 1A030 010101001 0000004 364
PANG7AN  Aannon  1anan ninan1nnt panaz1n 1 0000 1 1025010 PANGTAN RMANIANAN  NANANANNA NONNONA R4

2. 4. Funcionalidad para visualizar las distintas partidas agrupadas por los
conceptos de Coste de Personal: ZCIERRE_JUST y ZJS008

Con esta funcionalidad obtenemos un informe en el que se agrupan las distintas
partidas que conforman el Sueldo en una sola linea, y de igual forma para la Seguridad
Social.

Cuando los gastos han sido traspasados para justificar (véase epigrafe 2. 2. Y 2. 3.
De este documento), se procede de la siguiente manera:

1. Transaccion de agrupacion: ZCIERRE_JUST. Indicamos el numero del
personal a agrupar.
Obtencion de datos para hacer justificacion de gastos de subvenciones a
través de SAP
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N° de personal 127 a o

Periodo a 7

Ao 2019 a o
8 4

® Cerrar

Anular cierre

2. Transaccion visualizacion de acumulaciones: ZJS008. Indicamos en el
campo “Indicador de Acumulacion” el numero 3

N° de personal 127 a

L].

Periodo a

0,

Ano a

pen,

T
ndicador de Acumulacion |J.3|I 3 a n g

Nos muestra el listado de gastos agrupado por los conceptos principales de SALARIO
BRUTO y SEGURIDAD SOCIAL.

Esta funcionalidad es muy util para conformar las tablas definitivas y ya listas para
justificar a la entidad financiadora.

enc... N° ident.fis.1 Periodo Aifio Tip. Doc. NIF Descripcion CC némin Cod. Pago Codigo Jus  Importe Nombre £
: ESQ3811001A 1 2019 43781563M SALARIO BRUTO 1 266410 Maria José (
ESQ3811001A 1 2019 43781563M SEGURIDAD SOCIAL 1 954,22 Maria José (
ESQ3811001A 2 2019 43781563M SALARIO BRUTO 1 266410 Maria José (
ESQ3811001A 2 2019 43781563M SEGURIDAD SOCIAL 1 95422 Maria José (
ESQ3811001A 3 2019 43781563M SALARIO BRUTO 1 266410 Maria José (
ESQ3811001A 3 2019 43781563M SEGURIDAD SOCIAL 1 954,22 Maria José (
ESQ3811001A 4 2019 43781563M SALARIO BRUTO 1 266410 Maria José (
ESQ3811001A 4 2019 43781563M SEGURIDAD SOCIAL 1 954,22 Maria Jose (
ESQ3811001A 5 2019 43781563M SALARIO BRUTO 1 266410 Maria José (
ESQ3811001A 5 2019 43781563M SEGURIDAD SOCIAL 1 954,22 Maria José (
ESQ3811001A 6 2019 43781563M SALARIO BRUTO 1 4.88546 Maria José (
ESQ3811001A 6 2019 43781563M SEGURIDAD SOCIAL 1 954,22 Maria Jose (
ESQ3811001A 7 2019 43781563M SALARIO BRUTO 1 2.737.56 Maria José (
ESQ3811001A 7 2019 43781563M SEGURIDAD SOCIAL 1 977.28 Maria José (
ESQ3811001A 8 2019 43781563M SALARIO BRUTO 1 2.711.35 Maria José (
ESQ3811001A 8 2019 43781563M SEGURIDAD SOCIAL 1 969,67 Maria Jose (
ESQ3811001A 9 2019 43781563M SALARIO BRUTO 1 2.669.35 Maria José (
ESQ3811001A 9 2019 43781563M SEGURIDAD SOCIAL 1 956,15 Maria Jose (
ESQ3811001A 10 2019 43781563M SALARIO BRUTO 1 2.669.35 Maria José (
ESQ3811001A 10 2019 43781563M SEGURIDAD SOCIAL 1 1.014,80 Maria José (
ESQ3811001A 10 2019 43781563M 1 186,83 Maria José (
ESQ3811001A 11 2019 43781563M SALARIO BRUTO 1 2.669,35 Maria José (
ESQ3811001A 11 2019 43781563M SEGURIDAD SOCIAL 1 956.15 Maria José (
ESQ3811001A 12 2019 43781563M SALARIO BRUTO 1 577423 Maria José (
ESQ3811001A 12 2019 43781563M SEGURIDAD SOCIAL 1 1.232,01 Maria José (

Obtencion de datos para hacer justificacion de gastos de subvenciones a
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3. DISENO DE LAYOUT. Utilidades de la Tabla de Justificaciones

Como se ha anticipado ya anteriormento, la Tabla de Justificaciones se disefi¢ a
medida, partiendo de listados ALV (Abap List Viewer). Este tipo de listados cuenta con
diferentes utilidades para facilitar el tratamiento de la informacidn, algunas de ellas ya
tratadas en este manual en epigrafes anteriores. A continuacion se muestran otras
funciones disponibles en la tabla.

1. Modificar la disposicién de la Tabla: En la Tabla de Justificaciones se vuelca
muchisima informacion relativa a los gastos. Para facilitar el tratamiento de la
informacion se podra seleccionar los campos de informacién que deseemos visualiza.
Seguiremos los siguientes pasos:

1. Se selecciona el icono indicado de “Modificar disposicion”.

raror ae JuS\IIiCanA

v A O : o f W B & ¢ Bap L ® & 6

2. Nos muestra la siguiente pantalla en la que aparecen a la izquierda
todos campos que se estan volcando en la Tabla y a la derecha el resto de
campos disponibles.

TARQ
TARIQ
TARIQ
RA, FELIPE

JLLA MONTSERRAT
Nom columna JLLA, MONTSERRAT
JLLA, MONTSERRAT
Io, La Serena; CASAR
o, La Serena; CASAR
Io, La Serena; CASAR
o, La Serena; CASAR
Io, La Serena: CASAR

JILLA. MONTSERRAT
JILLA, MONTSERRAT
JILLA. MONTSERRAT

ZLAZQUEZ, JORGE

154931 |1AD1 8600000165 2 8600001060 201900141102 2019 19.10.2019; Amsterdam; C: ginia Anahi

3. Se dejaria en la izquierda los campos que queremos mostrar, y Si
queremos quitar algun campo a mostrar en la Tabla, lo pasamos a la
derecha. Se indica a continuacién:

Obtencion de datos para hacer justificacion de gastos de subvenciones a
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&

_Posicion de factura
N° documento
Referencia

-

Modificar layout

Ejercicio
Concepto
Emisor de factura

2. Lo pasamos a la
pantalla de la derecha

Nombre Proveedor
Fecha de documento

Selec.columnas Clasific. Filtro Vista Represent.
Columnas visualizadas Pool col
Qllla|vIAlY Q
1.Seleccionar €ampo a  f, coumna b3 Nom.columna
quitar de la tabla. b~y A
Sociedad
Namero de Orden

4. Para colocar los campos en un orden determinado en la tabla, podemos

moverlos hacia donde deseemos con los iconos indicados a continuacion:

v A C £ i a ¥ ¥ W B & Viewer ABAP 4

Desplazalos pos a-visuali Nombre Prove

Desplaza los campos a al inicio o-al final de la tabla! SUA

visualizar-en-la-tabla-{ a5 ClASTT——TTIr—VTSE SHAHBAZ, TA

I SHAHBAZ, TA

\5\ JMENEZ 1BAR
umnas visuaizadas Pool col

ARMAS PADIL

A||A VA ¥ A ARMAS PADIL

Nom.coumna ) Nom columna ARMAS PADIL

"subvencion Receptora el coste . Entrada en tabla - ARMAS PADR

Referencia externa Socledad 3. CASARES VE

Nimero de Orden Poskcibn de factura 3. CASARES VE

Referencia N documento 3. CASARES VE

Concepto Ejerccio 3. GLOBALIA CC

Nombre Proveedor Emisor 0e factura 5. GLOBALIA CC

Importe de factura Fecha de documento MAGNA CONC

Importe con impuesto Fe contablizacién ARMAS PADIL

Elemento PEP Receptor Texto ARMAS PADIL

Fecha de compensacion Fecha de vencimiento ARMAS PADIL

Dedicacin % : Importe pos. sin iImpuestos : ARMAS PADIL

Clneo, Virgni

L. CASARES VE

CASARES VE

T . -

364

AYA2017-83216-P 8600009165 201900141102

19.10.2019: Amsterdam. Cdneo. Virainia Anahi

Cdneo. Virgni

La Tabla tendra, con la seleccion de campos elegidos, la siguiente
apariencia:

Subvenci.. Referencia externa N. Orden Referencia Concepto Nombre Proveedor Imp. Fact. Imp. PEP Receptor Fechacomp Dedicacion PP emi Descripcion Cl Coste

[364 (5] AVA2017-63216-P BR00007OS 201900012402 15022010, Manchesier, SHAHBAZ, TARIG SHANBAZ TARIG 109561 64075 PAOOTIO 18032019 5048 Detas

364 /AYA2017-83216-P 8600007865 2019000124-03 15.02.2019; Manchester. SHAHBAZ, TARIQ 'SHAHBAZ, TARIQ 1.09561 39,14 P/309710 18.03.2019 357 Alojamiento

364 AYA2017-83216-P 8600007865 2019000124-04  15.022019; Manchester; SHAHBAZ, TARIQ SHAHBAZ, TARIQ 109561 41572 PR09TIO 18032019 3794 Locomocion

364 AYA2017-83216-P 8600008027 201900025602 29012019, Liverpool, JMENEZIBARRA, FELIPE  JMENEZ IBARRA, FELIPE 12564 12564 P/0STION1 08042019 10000 Locomocion

364 /AYA2017-83216-P 9900066340 REG FEE ICONS 15-19/04 ICON¢ LA, 25000 25000 P/309710/01  30.04.2019 100,00 INSCRIPCIONES A CONGRESOS
364 AYA2017-83216-P 8500008171 201900050203 14.04.2010; Amsterdam; LA MONTSE LA 162324 27595 PROSTIONT 07052019 1700 Dietas

364 AYA2017-83216-P 8600008171 201900050204 14.04.2010; Amsterdam, LA MONTSE LA 162324 54986 PR09TIONT 07052019 3387 Ajamiento

364 AYA2017-83216-P 8600008171 201900050205 14042019, Amsterdam. LA MONTSE 7y 162324 79743 PR0OTIONT 07052019 4913 Locomocion

364 8600008303 07.05.2019; Tololo, La Serena; C.. CASARES VELAZQUEZ, JORGE 78061 25245 P/309710 04.06.2019 3234 Dietas.

364 8600008303 07.052019; Tololo, La Serena; C... CASARES VELAZQUEZ, JORGE 76061 49983 P0OTIO 04062019 6403 Ajamiento

364 8600006303 07.05.2019, Tololo, La Serena; C... CASARES VELAZQUEZ, JORGE 76061 2833 PA0OTIO 04062010 363 Locomocion

364 9900067059 07.05.2019; Tololo, La Serena C.. GLOBALIA CORPORATE TRAVEL SLU 89,00 89,00 P/309710 04.06.2019 100,00 Locomocion

364 9900067061 07052019, Tololo, La Serena; C... GLOBALIA CORPORATE TRAVEL SLU 123662 123662 P0O710 04062010 100,00 Locomocion

364 AYA2017-83216- 9900067753 713/041 171977 IMP ASTROF F.IME MAGNA CONGRESOS, SL 8000 8000 P30OTION1 05072019 100,00 INSCRIPCIONES A CONGRESOS
364 AYA2017-63216-P 9900066230 FROM WINDS TO JE FROM WINDS TO JETS 1-3/7 ARMAS PADILLA, MONTSERRAT 12500 12500 P/0STION1 25072019 10000 INSCRIPCIONES A CONGRESOS
364 /AYA2017-83216-P 8600008653 2019000982-03 30.06.2019; Amsterdam; LA, MONTSE. LA, 168199 40457 P/309710 30.07.2019 2405 Dietas.

364 AYA2017-83216-P 8500008653 201900096204 30.06.2019; Amsterdam, LA MONTSE LA 168199 60342 PROOTIO 30072019 3588 Ajamiento

364 AYA2017-83216-P 8600008653 201900096205  30.06.2019; Amsterdam: LA MONTSE LA 168199 67400 PR0OTIO 30072019 4007 Locomocion

364 AAYA2017-83216-P 9900069545 REG FEE 21-25/10 REG FEE 21-25/10 THE FUTU Cineo, Virginia Anahi 30000 30000 P/309710 08.10.2019 100,00 INSCRIPCIONES A CONGRESOS
364 /AYA2017-83216-P 8600000132 2019001024-02 06.07.2019; Barcelona; CASARES VELAZQUEZ, JOR.. CASARES VELAZQUEZ, JORGE 146814 41470 P/309710 20102019 2825 Dietas.

364 AYA2017-83216-P 8600000132 201900102403 06072010, Barcelona; CASARES VELAZQUEZ, JOR... CASARES VELAZQUEZ, JORGE 146814 65203 PROOTIO 20102010 4441 Ajamiento

364 AYAZ017-63216-P 8600000132 201900102404 06072019, Barcelona; CASARES VELAZQUEZ JOR.. CASARESVELAZQUEZ JORGE 146814 40141 P/R09710 20102019 2734 Locomocion

364 AYA2017-83216-P 8600000165 201900141102 19.10.2019; Amsterdam; Cineo, Virginia Anahi Gineo, Virginia Anahi 134702 38586 PA0OTIO 31102010 2863 Dietas

364 /AYA2017-83216-P 8600009165 2019001411-03 19.10.2019; Amsterdam. Caneo, Virginia Anahi (Caneo, Virginia Anahi 134792 65474 P/309710 31.10.2019 4857 Alojamiento

364 AYA2017-83216-P 8600000165 2019001411-04  19.10.2019; Amsterdam; Cineo, Virginia Anahi Gineo, Virginia Anahi 134792 30732 PROOTIO 81102010 2280 Locomocion
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2. Grabar una disposicién determinada o layout: Para ello pulsamos el icono de
“grabar disposicion”, tal como se indica a continuacion.

1. Pulsar icono de
“grabar
disposicion”

e Para grabar una disposicion comun para todos los usuarios:

- El nombre debe empezar por “/” y el campo “Especifico usuario” debe estar
sin marcar.

- Si se marca “Param. Previa”, sera una disposicién comun, que todos los
usuarios usaran por defecto.

e Para grabar una disposicion particular:

- El nombre de la disposiciéon debe empezar por una letra y el campo
“Especifico usuario” debe estar marcado.

- Si se marca “Parm. Previa” en una disposicion particular, solo el propietario
de la disposicion podra usarla por defecto.

3. Mover columnas: Poniendo el cursor en la cabecera de la columna a mover,
pulsando y deslizando el raton se puede desplazar la columna.

4. Sumantorios y Subtotales: Permite agrupar por diferentes conceptos, y de esa
agrupacion obtener un sumatorio. Se muestra un ejemplo:

Para saber cual es el gasto total de cada viaje, vamos a obtener los
subtotales por “N° Expediente de viaje”. Para ello:

Obtencion de datos para hacer justificacion de gastos de subvenciones a
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1. Marcamos la 2. Pulsamos el icono de
columna sumatorio

v | Q & 2 T V¥ : % al B & LUstViewraBAP L R &
Linea|Referencia  “N°Expe..  Ejercicio]  imp.|Concepto EmisorFz
150.961 | 509 20‘9L 694v87AG—Te(l|94‘lmpIn060536nsb3|A|bex 202258
141.468 |2010000343.02 343 2010 101348 22032019, Chariottesvilie, VA, Jin, Shuowen 203732
141.469 | 2019000343-03 343 2019 106215 2203 2019; Charlottesville, VA: Jin, Shuowen 203732
141.470 |2010000343.04 343 2010 7392 22032019; Chariottesville, VA, Jin, Shuowen 203732
141.931 | 09395004767C 343 2019 97066 2203 2019; Charlottesville, VA: Jin, Shuowen 200250
141.032 | 119000065774 343 2010 18100 22032019; Chariottesville, VA Jin, Shuowen 203670
140.552 | 2019000447-03 447 2019 9,74 17032019, Tenerife; Arrigoni Battaia, Fabrizio 203823
141185 | 3902518 447 2010 12060 17-23/03 ARRIGONI F ALEMA 201054
143.113 | 2019000627-02 627 2019 7480 02052019 Granada; RODRIGUEZ ESPINOSA, JOSE MIGUEL 100062
143114 201000062703 627 2010 9550 02052019; Granada; RODRIGUEZ ESPINOSA, JOSE MIGUEL 100062
147.230 | 2019000792-02 792 2019 93,50 10.06.2019; Granada; RODRIGUEZ ESPINOSA, JOSE MIGUEL 100062
147231 (201000070203 792 2010 1915 10.06.2019; Granada; RODRIGUEZ ESPINOSA, JOSE MIGUEL 100062
147.095 | 2019000847-02 847 2019 14493 03.06.2019. Mondello, Palermo, Siciia; RODRIGUEZ ESPINOSA, JOSE MIGU.. 100062
147.006 | 2019000847-03 847 2010 24300 03.06.2019; Mondello, Palermo, Siciia; RODRIGUEZ ESPINOSA, JOSE MIGU... 100062
147.097 | 2019000847-04 847 2019 897,00 03062019, Mondello, Palermo, Siciia; RODRIGUEZ ESPINOSA, JOSE MIGU.. 100062
147.208 201000001703 917 2010 137.97 16.06.2019; Dwingeioo; Jin, Shuowen 203732
147.210 | 2019000917-05 917 2019 188,70 16.06.2019; Dwingeioo; Jin, Shuowen 203732
147.212 | 201900091707 917 2010 48342 16.06.2019; Dwingeloo; Jin, Shuowen 203732
147.227 | 2019000939-02 939 2019 27595 16.06.2019; Groningen, RODRIGUEZ ESPINOSA, JOSE MIGUEL 100062
147.228 201000003003 939 2010 28140 16.062019; Groningen; RODRIGUEZ ESPINOSA, JOSE MIGUEL 100062
147.229 | 2019000939-04 939 2019 74360 16.06.2019; Groningen; RODRIGUEZ ESPINOSA, JOSE MIGUEL 100062
153752 | 201900148302 1483 2019 68288 27.09.2019; SYDNEY; Jin, Shuowen 203732
153.753 ‘2019001483-03 1483 2019 408,24 27.09.2019; SYDNEY. Jin, Shuowen 203732
153754 | 201000148304 1483 2019 87.04 27.09.2019; SYDNEY; Jin, Shuowen 203732
154.897 | 00510901544C 1483 2019 1.701,38 27.09.2019; SYDNEY. Jin, Shuowen 200250
154.808 710000077568 1483 2019 11300 27.092019; SYDNEY; Jin, Shuowen 203579

1. Marcamos la columna 2. Pinchamos en el icono

- de subtotales.
“N° Expedi.”
vl v @ = Y. ¥ > %l
Linea |Posicién N° doc Referencia [\ Expedi] Afio = Imp. Concepto
150.961 5 5100000840 509 2019 694,67 G-Tech g-driv p/n Ot
141.468 | 2 8600000334 2019000343-02 3432019 101348 22032019; Charlot
141.469 3 8600000334 2019000343-03 343 2019 1.062,15 22.03.2019; Charlot
141.470 i 4 8600000334 2019000343-04 343 2019 73,92 22.03.2019; Charlot
141.931 2 8300000423 09395004767C 343 2019 970,66 22.03.2019; Charlot
141.932 3 2 8300000424 119000065774 343 2019 181,00 22.03.2019; Charlot
140.552 3 2019000447-03 447 2019 9,74 17.03.2019; Tenerifi
141.185 } 3 8200000045 3902518 447 2019 12960 17-23/03 ARRIGONI
143113 2 8600000374 2019000627-02 627 2019 74,80 02.05.2019; Granad
143114 i 3 8600000374 2019000627-03 627 2019 95,50 02.05.2019; Granad
147.230 2 8600000639 2019000792-02 7902 2019 9350 10.06.2019; Granad
147231 } 3 8600000639 2019000792-03 792 2019 191,56 10.06.2019; Granad
147.095 2 8600000611 2019000847-02 847 2019 14493 03.06.2019; Mondel
147.096 i 3 8600000611 2019000847-03 847 2019 243,00 03.06.2019; Mondel
147.097 4 8600000611 2019000847-04 847 2019 897,09 03.06.2019; Mondel
147.208 i 3 8600000633 2019000917-03 917 2019 137,97 16.06.2019; Dwinge
147.210 5 8600000633 2019000917-05 917 2019 18870 16.06.2019; Dwinge
147212 i 7 8600000633 2019000917-07 917 2019 483,42 16.06.2019; Dwinge
147.227 2 8600000638 2019000939-02 930 2019 27595 16.06.2019; Groning
147.228 } 3 8600000638 2019000939-03 939 2019 281,40 16.06.2019; Groning
147.229 4 8600000638 2019000939-04 939 2019 74360 16.06.2019; Gronin
153.752 i 2 8600001052 2019001483-02 1483 2019 682,88 27.09.2019; SYDNE
153753 3 8600001052 2019001483-03 1483 2019 40824 27.09.2019; SYDNE
153.754 i 4 8600001052 2019001483-04 1483 2019 87,04 27.09.2019; SYDNE
154.807 2 8300001324 00510901544C 1483 2019 170138 27.09.2019; SYDNE
154 898 i 2 8300001325 719000077568 1483 2019 113,00 27.09.2019; SYDNE
10.979,18
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El siguiente pantallazo nos muestra el total del gasto para cada viaje,
agrupado por su numero de expediente.

Linea |PosFa... N° doc. Referencia “Ne Expe... Afio = Imp. Concepto
141.931 2 8300000423 09395004767C 343 20 970,66 22.03.2019; Charlottesville, VA; Jin, Shuov
141.932 2 8300000424 119000065774 343 20 181,00 22.03.2019; Charlottesville, VA; Jin, Shuov
343 3.301,21
140.552 3 8600000209 2019000447-03 447 20 9,74 17.03.2019; Tenerife; Arrigoni Battaia, Fal
141.185 3 8200000045 3902518 447 20 129,60 17-23/03 ARRIGON! F ALEMA
447 139,34
143113 2 8600000374 2019000627-02 627 20 74,80 02.05.2019; Granada; RODRIGUEZ ESPIN
143114 3 8600000374 201900062703 627 20 9550 02.05.2019; Granada; RODRIGUEZ ESPIN
627 170,30
147.230 2 8600000639 201900079202 792 20 93,50 10.06.2019; Granada; RODRIGUEZ ESPIN
147.231 3 8600000639 2019000792-03 792 20 191,56 10.06.2019; Granada; RODRIGUEZ ESPIN
792 285,06
147.005 2 8600000611 2019000847-02 847 20 144,93 03.06.2019; Mondello, Palermo, Sicilia; RC
147.096 3 8600000611 201900084703 847 20 243,00 03.06.2019; Mondello, Palermo, Sicilia; RC
147.007 4 8600000611 2019000847-04 847 20 897,09 03.06.2019; Mondello, Palermo, Sicilia; RC
847 1.285,02
147.208 3 8600000633 201900091703 917 20 137,97 16.06.2019; Dwingeloo; Jin, Shuowen
147.210 5 8600000633 2019000917-05 917 20 188,70 16.06.2019; Dwingeloo; Jin, Shuowen
147.212 7 8600000633 2019000917-07 917 20 483,42 16.06.2019; Dwingeloo; Jin, Shuowen
917 810,09
147.227 2 8600000638 201900093902 939 20 275,95 16.06.2019; Groningen; RODRIGUEZ ESP
147.228 3 8600000638 2019000939-03 939 20 281,40 16.06.2019; Groningen; RODRIGUEZ ESP
147.229 4 8600000638 2019000939-04 939 20 743,60 16.06.2019; Groningen; RODRIGUEZ ESP
939 1.300,95
153.752 2 8600001052 201900148302 1483 20 682,88 27.09.2019; SYDNEY; Jin, Shuowen
153.753 3 8600001052 201900148303 1483 20 408,24 27.09.2019; SYDNEY. Jin, Shuowen
153.754 4 8600001052 201900148304 1483 20 87,04 27.09.2019; SYDNEY; Jin, Shuowen
154.807 2 8300001324 00510901544C 1483 20..  1.701,38 27.09.2019; SYDNEY; Jin, Shuowen
154,808 2 8300001325 719000077568 1483 20 113,00 27.09.2019; SYDNEY; Jin, Shuowen
1483 2.992,54
10.979,18
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